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مقدمة دليل خدمات الجمهور

الإصدار الثاني

المتعاملين و متلقي خدمات  تضع وزارة الاقتصاد الوطني بين أيدي جمهور 
التسجيل والتراخيص التي تقدمها في إطار مجال صلاحياتها ، الإصدار الثاني 
من دليل خدمات الجمهور والذي يعرف بنوع الخدمات والإجراءات المعتمدة 
لكل خدمة ونوع الوثائق المطلوب توفيرها قبل الحضور لمكتب الوزارة للتقدم 

بطلب الحصول على الخدمة في الوقت الزمني المشار إليه في الدليل.

و منذ الإصدار الأول للدليل، عام 2005، توالت على الوزارة والوطن الكثير 
من الأحداث والتطورات السياسية كان لها تأثيراتها السلبية والايجابية على أداء 
الاقتصاد الوطني الفلسطيني. ولكن حصيلة تلك التأثيرات كان مزيد من وضوح 
الرؤية لدى الوزارة وقياداتها بالأهمية الإستراتيجية الموكلة على عاتقها لمأسسة 
التنمية من خلال تطوير أدائها والوصول إلى مستوى العصرية في أداء تلك 
الخدمات، وتوفير الدعم اللازم لمأسسة الحوار والشراكة مع القطاع الخاص 
وتوفير بيئة الأعمال المناسبة وتحديث الإطار القانوني اللازم لتوفير استدامة 
تلك التنمية، في ظل برنامج الحكومة الثالثة عشر »خطة إنهاء الاحتلال وإقامة 
الدولة«، يأتي الإصدار الثاني من دليل خدمات الجمهور ليعكس مدى التطوير 

الذي يتم مراكمته داخل مؤسسة الوزارة لخدمة جميع الأهداف آنفة الذكر.

جديد الإصدار الثاني من الدليل: هو إمكانية حصول جمهور المتعاملين والقطاع 
الخاص على جميع الخدمات من مديريات الوزارة في المحافظات التي يمارس 
أعماله بها. التطوير المحوري هو الانتقال التدريجي الى اللامركزية. وزارة 
المكتب  الخدمة من  الحصول على  العملية وبالإمكان  أتمت  الوطني  الاقتصاد 

وابتداء من تاريخ صدور الدليل. 

تثبيت محطة خدمات الجمهور لكل مكتب فرعي وهي المحطة التي ستعنى في 
استلام طلباتكم وإعادة تسليمها لكم في الإطار الزمني المحدد في الدليل. ونعتقد 
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أن هذه الخطوة ستسهل لعملائنا وجمهورنا الكريم الحصول على معلومة موحدة 
من مصدر متخصص ومتفرغ للتعامل مع احتياجاتكم.

أيضا تم  دراسة عدد المرفقات والإجراءات المطلوبة لتأدية الخدمة، وبالرغم 
من انه لم يحدث التغيير الجذري على البيئة القانونية إلا أن تفويض الصلاحيات 

كان ممكنا لتوفير مزيد من التحسين على أداء الخدمة باستخدام الموارد  المتاحة 
من تكنولوجيا المعلومات. 

دي في  وسب سيؤ لسطيني مح اري ف جل تج فهوم س ليل مع توحيد م مل الد تعا
ت التي  لمعلوما فر ا ري يو ي العص ل التجار دة السج لى ولا ب العاجل إ القري

يرغب القطاع الخاص توفيرها حول مستوى الأعمال في فلسطين لأغراض 
بناء الشراكات مع القطاع الخاص الإقليمي والدولي. وهو ما ستوفره الصفحة 

الالكترونية التي باشرت وزارة الاقتصاد لتشغيلها لمصلحة ذلك.

لى الخدمات  الحصول ع ن تسهل  يل أ ذا الدل ر ه بإصدا لاقتصاد  رة ا تأمل وزا
لجميع المتعاملين لديها. كما تأمل أن يكون لهذا الدليل بالإضافة إلى أدلة أخرى 

أصدرتها لضبط وتطوير مهام أخرى في الوزارة الصدى الايجابي المطلوب 
لدى جميع شركائنا وجمهورنا. كما ترحب الوزارة بتلقي جميع ملاحظاتكم على 

عناوين وحدة الشكاوي  المتوفرة في الوزارة والمكاتب ونعدكم بالتعامل الجدي 
والسريع مع جميع شكاويكم

4

د. حسن أبو لبدة
وزير الاقتصاد الوطني



جدول المحتويات

 رقم
الصفحة

13  أولا: خدمات السجل التجاري

15     طلب تسجيل في السجل التجار 

15     طلب تسجيل اسم تجاري

16     طلب تعديل في السجل التجاري لتحديث المعلومات والبيانات الخاصة بالتاجر 

17     طلب مستخرج عن السجل التجاري 

17     شطب من السجل التجاري

19 ثانيا: خدمات التراخيص التجارية 

21     اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية للشركات 

21     اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية للافراد 

22     تصديق شهادة منشأ للمصدرين الصناعيين  

22     تصديق شهادة منشأ للمصدرين الزراعيين غير المسجلين في دائرة الجمارك 

23     تصديق شهادة منشأ للمصدرين الزراعيين المسجلين في دائرة الجمارك 

24     بيان اعادة التصدير للبضائع والمركبات 

25    المصادقة على صحة التواقيع والأختام

25     اصدار رخصة استيراد للسلع و المركبات 

26     تحرير كفالة بنكية  

27    اصدار بطاقة مستورد معروف 

28    رخصة استيراد بموجب الكوتا والقوائم السلعية 

29     تعديل/تمديد رخص استيراد

29     اصدار نسخة بدل فاقد او تالف من بطاقة التعامل بالتجارة الخارجية  
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31 ثالثا: خدمات تسجيل الشركات وتعديلها 

33     تدقيق وحجز اسم شركة )جميع انواع تسجيل الشركات(

33 الشركات العادية العامة

33     تسجيل شركة عادية عامة 

34     تغير عنوان شركة عادية عامة  

34     تغير اسم شركة عادية عامة 

35     تعديل على المفوض للشركات العادية العامة 

36     تعديل على الشركاء للشركات العادية العامة

36     تعديل رأس مال شركة عادية عامة بالزيادة او النقصان 

37     إضافة أو حذف غاية  للشركات العادية العامة 

38     تحويل نوع الشركة من عادية عامة الى مساهمة خصوصية 

39     تسجيل شركة عادية محدودة 

39     تغير اسم شركة عادية محدودة 

40     تغير عنوان شركة عادية محدودة 

41     تعديل على المفوض للشركات العادية المحدودة 

41     تعديل على الشركاء للشركات العادية المحدودة 

42     إضافة أو حذف غاية  للشركات العادية المحدودة 

43     تعديل رأس مال شركة عادية محدودة بالزيادة أو النقصان 

44 الشركات المساهمة الخصوصية

44  طلب تسجيل شركة مساهمة خصوصية 

44     تغير اسم شركة مساهمة خصوصية 

45     تغير عنوان شركة مساهمة خصوصية 

46     طلب تعديل على المفوض للشركات المساهمة الخصوصية 

46     تعديل على المساهمين للشركات المساهمة الخصوصية 

47     تعديل رأس مال شركة مساهمة خصوصية بالزيادة أو النقصان 

48     إضافة او حذف غاية للشركات المساهمة الخصوصية 

49     تحويل نوع الشركة من مساهمة خصوصية إلى عادية عامة 
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50 الشركات المساهمة العامة

50     طلب تسجيل شركة مساهمة عامة 

50     تغير اسم شركة مساهمة عامة 

51     تغير عنوان شركة مساهمة عامة 

52     تعديل على المفوض للشركات المساهمة العامة 

52     تعديل على مجلس إدارة الشركات المساهمة العامة 

53     تعديل رأس مال شركة مساهمة عامة بالزيادة أو النقصان   

54     إضافة أو حذف غاية  للشركات المساهمة العامة 

54     تحويل نوع الشركة من مساهمة عامة إلى مساهمة خصوصية 

55     تسجيل شركة أجنبية )عادية عامة ، عادية محدودة ( 

56     تسجيل شركة أجنبية )مساهمة خصوصية، عامة( 

57     إذن عمل للمستثمر الأجنبي )افراد( 

58     إذن عمل للمستثمر الأجنبي )شركات( 

59     إذن عمل للمستثمر من )فلسطيني 48( 

59     طلب صورة طبق الأصل 

60     استخراج شهادة جديدة بدل قديمة 

60     اصدار شهادة لمن يهمه الامر 

61     قرارات محكمة او دعاوى 

61     تصديق اوراق من ملف الشركة

62     تسجيل الشركات غير الربحية 

63     تسجيل الشركات المدنية 

64     تسجيل الشركات القابضه 

65 رابعا: خدمات تسجيل الملكية الفكرية 

66 العلامات التجارية

67     طلب تسجيل علامة تجارية جديدة )الإيداع( 

67     تقديم الاعتراضات  
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68     تسجيل علامة تجارية   

69     طلب تغيير على علامة تجارية

69     تغيير وكيل

70    الاطلاع على سجل العلامات التجارية

70     حذف بضائع من سجل العلامة التجارية

71     استخراج نسخة عن السجل

71     تغيير اسم مالك العلامة التجارية 

72     تغير عنوان مالك العلامة التجارية 

72     نقل ملكية العلامة

73    شطب علامة مسجلة من السجل

74     تجديد تسجيل علامة تجارية

74     طلب صورة طبق الأصل 

75 تحري عن علامة تجارية ) يجوز أن يكون طلب التحري لغاية 5 علامات 
تجارية في ذات الصنف(

76 الرسوم الصناعية

76     طلب تسجيل رسم واحد بشأن مادة واحدة في صنف واحد 

76     طلب تسجيل رسم واحد بشأن مجموعة واحدة في صنف واحد 

77     تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 2 من المادة 33 من القانون 

77     تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 3 من المادة 33 من القانون 

78     طلب تمديد المدة المعينة لدفع رسم مدة حق الطبع 

79 طلب لتسجيل اسم صاحب الرسم الجديد المقدم خلال ستة أشهر من تاريخ    
استملاك الرسم 

79 طلب المرتهن أو حامل الرخصة أو أي شخص أخر ذي حق مسجل في رسم 
ما لحذف اسمه من السجل

80     طلب لتغيير اسم صاحب الرسم المسجل في السجل عن كل قيد

80     تقديم طلب لتسجيل عنوان التبليغ أو عنوان جديد لكل طلب

81     تقديم طلب لتصحيح خطأ كتابي

81     طلب من صاحب الرسم ووكيله لإلغاء التسجيل 
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82     طلب لأخذ شهادة تسجيل لاستعمالها في إجراءات قانونية أو لغير ذلك 

83     طلب لإلغاء التسجيل بمقتضى المادة 36 من القانون

83     كل قيد أو تغيير في السجل يجري بأمر من المحكمة 

84     نسخة من شهادة التسجيل

84    الاطلاع على السجل أو الرسم حيث يبيح القانون ذلك 

85     التصديق على نسخ الأوراق الرسمية أو الخطية أو المطبوعة 

86 براءات الاختراع

86     إيداع براءة اختراع

86     الاعتراض على طلب منح براءة اختراع

87     ختم الامتياز أو البراءة 

88     تمديد براءة اختراع 

88     تحويل ملكية امتياز  اختراع

89     استرداد امتياز اختراع انقطعت مدته

90     تصحيح خطأ كتابي 

90     حصول على نسخة ثابتة من امتياز الاختراع 

91     تغيير اسم أو مكان التبليغ

91     تمديد المدة الُمعنية لدفع رسوم التجديد

92      طلب تعديل المواصفات

93     الحصول على رخصة إجبارية وإلغاء الامتياز

93     الشهادة التي يصدرها المسجل بمقتضى المادة 46 من القانون

94     قرار المحكمة بتعديل المواصفات أو بتصحيح السجل 

94     تبليغ المسجل بعرض الاختراع أو نشره

95     تصديق على نسخ ومستندات

96     طلب نسخة عن مستند أو خلاصة من السجل 

96      نسخة من إي شهادة صادرة من السجل 

98 الوكلات التجارية 

98     طلب تسجيل وكيل تجاري

98     طلب تسجيل وكالة تجارية
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99     طلب تجديد وكالة تجارية

100     طلب إضافة أو تعديل على وكالة تجارية 

101 خامسا:خدمات التراخيص والتنمية الصناعية 

102 التراخيص الصناعية

103     اصدار رخصة اقامة منشأة صناعية

103     إصدار رخصة تشغيل منشأة صناعية

104     تجديد رخصة التشغيل منشاة صناعية 

105     إصدار رخصة إقامة كسارة

105     إصدار رخصة تشغيل كسارة

106     تجديد رخصة تشغيل كسارة

107 ”C“ اصدار رخصة منشأة صناعية في منطقة    

108     تغيير مالك المنشأة الصناعية 

108     تغيير اسم المصنع 

109     تعديل على المنتجات سواء اضافة منتج او الغاء منتج 

110     توسيع المنشأة )اضافة منشآت أو مباني جديدة( 

110     الغاء الترخيص، او اغلاق المنشأة بناءاً على طلب صاحب المنشأة 

111     تجزئة منشأة صناعية 

112 التنمية الصناعية 

112     إتلاف منتجات، أو مواد، تالفة او منتهية الصلاحية بناء على طلب المصانع 

112 المصادقة على نموذج حساب تكاليف القيمة المضافة للمنتج المحلي لغرض 
التصدير 

113     استقبال شكوى على منتج محلي 

113     استقبال شكوى على منشاة صناعية 

114 سحب عينة بناء على طلب المصنع لمطابقتها مع التعليمات الإلزامية أو 
المواصفات 

114     إعادة فحص عينة بناء على طلب المصنع 
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117 سادسا: خدمات حماية المستهلك 

119     المطابقة الفنية لبطاقة البيان

119     طلب فحوصات مخبرية للمنتجات 

120     تقديم شكوى على منتج او سلعة 

121 سابعا: خدمات فحص ودمغ المعادن الثمينة 

123     فحص ودمغ المصوغات المحلية )الذهب(

124 فحص ودمغ المصوغات المستوردة )الأجنبي( الواردة مباشرة عن طريق 
الصانع او التاجر وليس عن طريق  الجمارك/ المعابر الرسمية 

125     فحص الششن للصاغة )عينة من سبيكة الذهب( 

126     فحص  وتحليل وترقيم الأصناف غير المشغولة )السبائك

127 فحص وترقيم أجزاء المعادن الثمينة التي تدخل في مستلزمات التصنيع 
لأغراض اخرى غير المصوغات

128 فحص ودمغ المصوغات الواردة للمديرية عن طريق طواقم دائرة الرقابة 
والتفتيش على المعادن الثمينة في المديرية-المضبوطات-المخالفات 

129     فحص ودمغ المصوغات الواردة للمديرية من الجمارك )المعابر( 

131     رخصة مزاولة الحرفة 

131     اعتماد و دمغ العلامات التجارية للصاغة )المصانع( 

132     شكاوى المواطنين والصاغة
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شهادة تسجيل تاجر اسم الخدمة

TR-01 رمزها

تعبئة طلب تسجيل في السجل التجاري.  .1
تعبئة طلب تصريح باحتراف التجارة(.طلب الحصول على رقم   .2

التعامل بالتجارة الخارجية(
في حال كان المسجل شركة فان بيانات التسجيل تنقل الكترونيا   .3

من برنامج الشركات ولكن يتوجب المثول أمام أمين السجل 
حتى يتم التفعيل والحصول على شهادة.

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1. سند ملكية للعقار، أو عقد إيجار.
2.  وكالة عدلية في حال قدم الطلب من خلال الغير.

3. صورة عن الهوية الشخصية في حال كان مقدم الطلب فرد.
4. أية وثائق أخرى من جهة الإختصاص.

المرفقات

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و كافة المكاتب الفرعية في
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة1 زمن تقديم الخدمة

تسجيل اسم تجاري  اسم الخدمة

TR-02 رمزها

تقديم طلب تسجيل اسم تجاري متطلبات الحصول 
على الخدمة
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شهادة سجل تجاري. 1 .
إثبات ملكية محل تجاري. 2 .

صورة الهوية الشخصية أو صورة شهادة تسجيل الشركة 3 .
رخصة حرف و صناعات من المجلس المحلي 4 .

رخصة مهن من ضريبة الأملاك 5 .
عضوية الغرف التجارية 6 .

أية وثائق أخرى من جهة الاختصاص 7 .

المرفقات

105 دينار + 84 شيكل في حال مقدم الطلب شركة بدل توقيع 
المفوض عن الشركة.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و كافة المكاتب الفرعية في
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة1 زمن تقديم الخدمة

تعديل السجل التجاري لتحديث المعلومات والبيانات الخاصة 
بالتاجر

اسم الخدمة

TR-03 رمزها

تعبئة طلب تعديل على السجل التجاري 1 .
في حال الشركات تنقل التعديلات البيانات الكترونيا من برنامج  2 .

الشركات 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة عدلية في حال تم تقديم الطلب من قبل الغير. 1 .
صورة عن الهوية الشخصية في حال كان مقدم الطلب فرد. 2 .

المرفقات

الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و كافة المكاتب الفرعية في
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة ساعة1

مستخرج عن السجل التجاري اسم الخدمة

TR-04 رمزها

تعبئة طلب مستخرج عن السجل التجاري. 1 .
في حال الشركات تنقل البيانات الكترونيا من برنامج الشركات  2 .

يقدم المستخرج بناء على الطلب  

متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة عن الهوية الشخصية في حال كان مقدم الطلب فرد. 1 .
وكالة عدلية في حال تقديم الطلب من الغير. 2 .

المرفقات

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و كافة المكاتب الفرعية في
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة1 زمن تقديم الخدمة

شطب السجل التجاري اسم الخدمة

TR-05 رمزها

تعبئة طلب شطب من السجل التجاري 1 .
في حال الشركات يتم الشطب الكترونيا عبر برنامج الشركات  2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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صورة عن الهوية الشخصية في حال كان مقدم الطلب فرد 1 .
صورة أصلية عن القرار القضائي بالتصفية أو إعلان الإفلاس  2 .

او فسخ شركة و شطب.

المرفقات

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و كافة المكاتب الفرعية في
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة1 زمن تقديم الخدمة
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اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية – شركات اسم الخدمة

T-01 رمزها

تقديم الطلب المطبوع على النموذجين المحددين مرفقا بهما الوثائق 
العربية   الأحرف  مستخدمين  العربية  باللغة  النماذج  )تعبأ  المطلوب 
للنموذج  المطبوع باللغة العربية والأحرف اللاتينية النموذج المطبوع 

باللغة الإنجليزية وتكتب الكلمات كما تلفظ بالعربية(

متطلبات الحصول 
على الخدمة

شهادة تسجيل الشركة 1 .
طلب تسجيل الشركة 2 .

براءة ذمة من ضريبة القيمة المضافة، او فتح ملف للشركة  3 .
الجديدة

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

اصدار بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية للافراد اسم الخدمة

T-02 رمزها

تقديم الطلب المطبوع على النموذجين المحددين مرفقا بهما الوثائق 
العربية   الأحرف  مستخدمين  العربية  باللغة  النماذج  )تعبأ  المطلوب 
لنموذج  المطبوع باللغة العربية والأحرف اللاتينية  النموذج المطبوع 

باللغة الإنجليزية وتكتب الكلمات كما تلفظ بالعربية(

متطلبات الحصول 
على الخدمة

سجل تجاري 1 .
صورة الهوية الشخصية 2 .

براءة ذمة من ضريبة القيمة المضافة  3 .

المرفقات
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لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تصديق شهادة منشأ للمصدرين الصناعيين اسم الخدمة

T-03 رمزها

تقديم المرفقات المذكورة ادناه مكتملة متطلبات الحصول 
على الخدمة

شهادة المنشأ المعبأة من الغرفة التجارية. 1 .
حساب التكلفة من دائرة التنمية الصناعية)40. 2 % مدخل محلي( 

لم يمر عليها اكثر من ستة أشهر
  3 .Packing list

Invoice. 4  + )نسخة مختومة من الجمارك(
مصادقات حسب نوع السلعة 5 .

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تصديق شهادة منشأ للمصدرين الزراعيين غير المسجلين دائرة 
الجمارك

اسم الخدمة

T-04 رمزها
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تقديم المرفقات المذكورة ادناه مكتملة متطلبات الحصول 
على الخدمة

نموذج شهادة منشأ معبأ من قبل الغرفة التجارية 1 .
الحصول على فاتورة أصلية باسم المركز الزراعي. 2 .

Packing list. 3   )بيان التعبئة(
شهادة من وزارة الزراعة تثبت بان المنتج من منشأ فلسطيني  4 .

مع تحديد الكمية و النوعية

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

½  ساعة زمن تقديم الخدمة

تصديق شهادة منشأ للمصدرين الزراعيين المسجلين في دائرة 
الجمارك

اسم الخدمة

T-05 رمزها

تقديم المرفقات المذكورة ادناه مكتملة متطلبات الحصول على 
الخدمة

نموذج شهادة منشأ معبأ من قبل الغرفة التجارية 1 .
فاتورة اصلية + فاتورة مختومة من الجمارك 2 .

  3 .Packing list
شهادة من وزارة الزراعة تثبت بان المنتج من منشأ فلسطيني  4 .

)كمية+ نوعية(

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات
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جميع المكاتب الفرعية في المحافظات والوزارة مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

بيان اعادة التصدير للبضائع والمركبات اسم الخدمة

T-06 رمزها

تعبئة نموذج إعادة التصدير متطلبات الحصول 

على الخدمة

صورة عن شهادة تسجيل الشركة 1.

.2 بيان المفوضين بالتوقيع

.3 بيان الاستيراد الجمركي للبضاعة المنوي اعادة تصديرها

براءة ذمة من القيمة المضافة 4.

فاتورة صفرية 5.

قائمة التعبئة 6.

بيان جمركي فلسطيني 7.

معاينة البضائع في المركز الجمركي-أريحا(اخر المرحلة اثناء  8.

خروج البضائع من فلسطين).

وكالة من مالك البضاعة في حالة كون المصدر طرف آخر . 9.

تنسيق مسبق مع الجمارك الفلسطينية أريحا لمعاينة البضاعة 10 .

في حال إعادة تصدير المركبات يتم إرفاق الوثائق التالية:

رخصة المركبة وكتاب شطب المركبة من وزارة النقل 11 .

. 12 التنزيل من وزارة النقل والمواصلات .

وكالة من مالك المركبة في حالة كون المصدر طرف آخر  13 .

بيان جمركي فلسطيني 14 .

تعبئة نموذج )لا مانع( من وزارة النقل والمواصلات الى  15 .

وزارة الاقتصاد الوطني

المرفقات

لايوجد. الرسوم
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مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

المصادقة على صحة التواقيع والاختام اسم الخدمة

T-07 رمزها

تقديم طلب خطي. متطلبات الحصول 
على الخدمة

 إرفاق الوثيقة المرغوب بالمصادقة على صحة الأختام والتواقيع 
عليها 

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات والوزارة مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

اصدار رخصة استيراد للسلع و المركبات اسم الخدمة

T-08 رمزها

تعبئة رخصة استيراد من قبل صاحب العلاقة موقعة 
ومختومة منه

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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فاتورة أولية  1 .

الموافقات اللازمة بالسلعة المراد إستيرادها 2 .

في حال المركبات الجديدة:
وكيل مسجل في وزارة الاقتصاد 1 .

في حال المركبات المستعملة:
ان يكون ضمن القائمة المسموح لها بالاستيراد 1 .

رخصة المركبة القديمة 2 .

فاتورة شراء 3 .

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

يعتمد على عدد الرخص المقدمة:
 1 -  5  نصف  ساعه

 5 - 10 ساعه
 50  فاكثر يوم كامل

زمن تقديم الخدمة

تحرير كفالة بنكية اسم الخدمة

T-09 رمزها

تقديم طلب لتحرير الكفالة البنكية 1 .

الكشف على البضاعة موضوع الكفالة. 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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1. فاتورة تجارية                    2. قائمة تعبئة      
3. بيان جمركي                      4. الميم بيت 72            
5.  نسخة من الكفالة البنكية        6. عينة من الليبل           

7.  بوليصة الشحن

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

يوم 1 داخل الوزارة فقط زمن تقديم الخدمة

اصدار بطاقة مستورد معروف  اسم الخدمة

T-10 رمزها

تعبئة الطلب. متطلبات الحصول 
على الخدمة

بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية 1 .

. 2 براءة ذمة من القيمة المضافة

إقرار وتعهد بالإلتزام بالمواصفات والتعليمات الفنية  3 .

الفلسطينية/شهادة مواصفات طرف ثالث
رخصة حرف و مهن. 4 .

. 5 البيانات الجمركية عن آخر سنة استيراد ويستثنى المستورد 

الجديد

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة
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رخصة استيراد بموجب الكوتا والقوائم السلعية اسم الخدمة

T-11 رمزها

طلب استيراد قوائم متطلبات الحصول 
على الخدمة

استيراد اللحوم
بطاقة مستورد معروف  1 .
موافقة الصحة و البيطرة 2 .

استيراد الكهربائيات - الافران - الصوبات
بطاقة مستورد معروف  1 .

شهادة مطابقة للمواصفات من المصدر  2 .
احضار كاتلوجات و ارشادات الاستعمال باللغة العربية  3 .

تعهد باحضار قطع غيار 4 .
استيراد الحليب الصناعي 

رخصة مصنع ساريه  1 .
موافقة الصحة  2 .

كتاب مدقق حسابات يوضح كمية انتاج المصنع خلال العام  3 .
استيراد الحليب التجاري و المواد الغذائية

بطاقة مستورد معروف 1 .
موافقة الصحة 2 .

بطاقة بيان باللغة العربية 3 .
استيراد الاسمنت:)حسب القرار الوزاري رقم 36/2003(

بطاقة مستورد معروف 1 .
شهادة المواصفات الفلسطينية 2 .

تعهد خاص 3 .
استيراد السجاد و الموكيت

بطاقة مستورد معروف 1 .
بطاقة بيان باللغة العربية 2 .

استيراد السيراميك:
بطاقة مستورد معروف 1 .

بطاقة بيان باللغة العربية 2 .

المرفقات

28



لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

تسليم الطلبات لمدير المكتب فقط في المكاتب الفرعية مكان تقديم الخدمة

حسب تاريخ انعقاد اللجنة زمن تقديم الخدمة

تعديل/تمديد رخص استيراد  اسم الخدمة

T-12 رمزها

كتاب رسمي من قبل التاجر لتعديل او تمديد رخصة الاستيراد 
السلعية قبل أسبوع من موعد انتهاء الرخصة

متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة الرخصة الممنوحة القديمة 1 .

فاتورة 2 .

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

اصدار نسخة بدل فاقد او تالف من بطاقة التعامل بالتجارة 
الخارجية 

اسم الخدمة

T-13 رمزها

تعبئة نموذج بطاقة تعامل بالتجارة الخارجية  متطلبات الحصول 
على الخدمة
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صورة عن شهادة السجل التجاري للافراد  1 .

شهادة تسجيل الشركة للشركات 2 .

براءة ذمة من القيمة المضافة 3 .

طلب خطي باسم مقدم الطلب 4 .

المرفقات

لايوجد. الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

جميع المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة
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تدقيق وحجز اسم شركة )جميع انواع تسجيل الشركات( اسم الخدمة

C-01 رمزها

تعبئة طلب تدقيق وحجز اسم  متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد المرفقات

تحسب ضمن رسوم تسجيل الشركة بما يعادل 87 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة نصف ساعة

تسجيل شركة عادية عامة اسم الخدمة

C-02 رمزها

طلب تسجيل شركة عادية عامة )تعبئة 3 نسخ ( موقعه من قبل 
المؤسسين امام كاتب العدل او مراقب الشركات.

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة محامي عليها طابع نقابي إذا لم تقدم من قبل  1 .
المؤسسين.

صور هويات الشركاء. 2 .
عقد تأسيس )3. 3 نسخ(.

نموذج تدقيق اسم منجز. 4 .

المرفقات

493 شيقل رسوم تسجيل شركة عادية عامة،84 شيقل عن كل 
توقيع شريك في حال التوقيع امام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم 

تدقيق اسم

الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

تغير عنوان شركة عادية عامة اسم الخدمة

C-03 رمزها

تقديم طلب تغيير عنوان شركة عادية عامة.  .1
مرور شهر على آخر إعلان.  .2

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء. 1 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة. 2 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 3 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تغير اسم شركة عادية عامة اسم الخدمة

C-04 رمزها

تقديم طلب تغيير اسم شركة عادية عامة  1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

مرور شهر على آخر إعلان. 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي من كاتب العدل بالتغيرات المطلوبة 2 .

نموذج تدقيق اسم منجز . 3 .

المرفقات

123 شيكل رسوم تغير اسم شركة عادية عامة،87 شيقل رسوم 
تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة ساعة

تعديل على المفوض للشركات العادية العامة اسم الخدمة

C-05 رمزها

تقديم طلب تعديل على المفوض لدى المراقب  متطلبات الحصول 
على الخدمة

إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل  2 .

صوره هوية المفوض الجديد 3 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة
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تعديل على الشركاء للشركات العادية العامة اسم الخدمة

C-06 رمزها

تقديم طلب تعديل على المساهمين في الشركة  متطلبات الحصول 
على الخدمة

سندات التنازل أو البيع موقعة من المشتري أو البائع أمام  1 .
المحامي أو شاهد أول وشاهد ثاني

محضر اجتماع هيئة غير عادي يذكر الوضع النهائي للشركة 2 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل  3 .

صوره هوية الشريك الجديد  4 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تعديل راس مال شركة عادية عامة بالزيادة او النقصان اسم الخدمة

C-07 رمزها

تقديم طلب تعديل رأسمال شركة عادية عامة  1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية في حالة  2 .

التخفيض ويوم واحد في حال الزيادة.
مرور شهر على آخر إعلان للتخفيض و يوم عمل واحد  3 .

بالنسبة للزيادة. 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي بالتعديل بالزيادة أو التخفيض  2 .

توزيع الزيادة على الشركاء في حال زيادة رأس المال 3 .

المرفقات
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123 شيكل رسوم تعديل راس مال الشركة،123 شيقل عن توزيع 
الزيادة على الشركاء،88 شيقل رسوم اصدار شهادة بدل القديم في 

حال رغب صاحب العلاقة بالحصول عليها.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

اضافة او حذف غاية  للشركات العادية العامة اسم الخدمة

C-08 رمزها

تقديم طلب اضافة او حذف غاية  متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .

اشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل 2 .

وكالة محامي )في حال تقديم الطلب عن طريق محامي( 3 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة
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تحويل نوع الشركة من عادية عامة الى مساهمة خصوصية اسم الخدمة

C-09 رمزها

تقديم طلب تحويل نوع الشركة من عادية عامة الى مساهمة 
خصوصية ومرور شهر على اخر اعلان

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع  هيئة عامة موقع من جميع الشركاء يذكر  1 .
سبب التحويل

آخر ميزانية للشركة،أو تغطية لرأس مال الشركة  2 .
إشعار عدلي بالتعديل، بعد الموافقة استيفاء متطلبات تسجيل  3 .

شركة جديدة
تعهد عدلي من الشركاء بتحمل المسؤولية القانونية عن  4 .

الشركة بعد التحويل
نشر إعلان في الجريدة الرسمية لمدة 3. 5 أيام متتالية.

المرفقات

123 شيقل رسوم تحويل نوع الشركة من عادية عامة الى مساهمة 
بالألف من  المحولة، واحد  الشركة  خصوصية،285 رسوم تسجيل 
رأسمال الشركة المساهمة الخصوصية الجديده ،84 شيقل عن توقيع 

كل شريك تدفع في حال التوقيع أمام مراقب الشركات.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم زمن تقديم الخدمة
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تسجيل شركة عادية محدودة اسم الخدمة

C-10 رمزها

قبل  من  موقعه   ) نسخ   3 )تعبئة  عامة  عادية  شركة  تسجيل  طلب 
المؤسسين امام كاتب العدل او مراقب الشركات ,  علما ان الشركة 
العادية المحدودة تتضمن نوعين من الشركاء : شريك عام )متضامن 

( او اكثر و شريك محدود المسؤولية او اكثر 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

. 1 وكالة محامي عليها طابع نقابي اذا لم تقدم من قبل المؤسسين.
. 2 صور هويات الشركاء.

عقد تأسيس )3. 3 نسخ(.
نموذج تدقيق اسم منجز. 4 .

المرفقات

493 شيقل رسوم تسجيل شركة عادية عامة،84 شيقل عن كل توقيع 
شريك في حال التوقيع امام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم تدقيق 

اسم ، 2 بالالف من رأسمال الشركة 

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة

تغير اسم شركة عادية محدودة  اسم الخدمة

C-11 رمزها

تقديم طلب تغيير اسم شركة عادية محدودة   1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

مرور شهر على آخر إعلان. 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي من كاتب العدل بالتغيرات المطلوبة 2 .

نموذج تدقيق اسم منجز . 3 .

المرفقات

123 شيكل رسوم تغير اسم شركة عادية عامة،87 شيقل رسوم 
تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

34 يوم  زمن تقديم الخدمة

تغير عنوان شركة عادية محدودة  اسم الخدمة

C-12 رمزها

تقديم طلب تغيير عنوان شركة عادية محدودة . 1 .

مرور شهر على آخر إعلان. 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء. 1 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة. 2 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 3 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

34 يوم زمن تقديم الخدمة
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تعديل على المفوض للشركات العادية المحدودة  اسم الخدمة

C-13 رمزها

تقديم طلب تعديل على المفوض لدى المراقب  متطلبات الحصول 
على الخدمة

إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل  2 .

صوره هوية المفوض الجديد   3 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني،  وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

تعديل على الشركاء للشركات العادية المحدودة  اسم الخدمة

C-14 رمزها

تقديم طلب تعديل على المساهمين في الشركة  متطلبات الحصول 
على الخدمة

إمام  البائع  أو  المشتري  من  موقعة  البيع  أو  التنازل  سندات  1 .
المحامي أو شاهد أول وشاهد ثاني

محضر اجتماع هيئة غير عادي يذكر الوضع النهائي للشركة 2 .
إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل  3 .

صوره هوية الشرك الجديد  4 .

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية المحدودة . الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 يوم زمن تقديم الخدمة

اضافة او حذف غاية  للشركات العادية المحدودة  اسم الخدمة

C-15 رمزها

تقديم طلب إضافة او حذف غاية  متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.   محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء
2.   إشعار عدلي بالتغيرات المطلوبة من كاتب العدل

3.   وكالة محامي )في حال تقديم الطلب عن طريق محامي(

المرفقات

123 شيكل للشركات العادية المحدودة . الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني، وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة يوم 1
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تعديل رأس مال شركة عادية محدودة بالزيادة أو النقصان اسم الخدمة

C-16 رمزها

تقديم طلب تعديل رأسمال شركة عادية محدودة   1 .
نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية في حالة  2 .

التخفيض ويوم واحد في حال الزيادة.
مرور شهر على آخر إعلان للتخفيض و يوم عمل واحد  3 .

بالنسبة الزيادة. 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة الشركاء 1 .
إشعار عدلي بالتعديل بالزيادة أو التخفيض  2 .

توزيع الزيادة على الشركاء في حال زيادة رأس المال 3 .

المرفقات

123شيكل رسوم تعديل رأس مال الشركة، 123 سيقل عن توزيع 
الزيادة على الشركاء،88     رسوم إصدار شهادة بدل القديم في حال 
رغب صاحب العلاقة بالحصول عليها. رسوم 2 بالإلف من رأسمال 

الشركة في حال الزيادة 

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني، وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 يوم في حال الزيادة، 3 في حال التخفيض، 34 يوم زمن تقديم الخدمة
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طلب تسجيل شركة مساهمة خصوصية اسم الخدمة

C-17 رمزها

نموذج تدقيق اسم منجز 1 .

طلب تسجيل شركة مساهمة خصوصية )تعبئة 3. 2 نسخ ( 
موقعه من قبل المؤسسين امام مراقب الشركات او كاتب 

العدل

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة محامي عليها طابع نقابي إذا لم تقدم من قبل المؤسسين 1 .
. 2 صور هويات الشركاء

عقد تأسيس )3 نسخ( ونظام داخلي للشركة)3. 3 نسخ( معد 
وموقع من قبل المحامي والمؤسسين

المرفقات

285 شيقل رسوم تسجيل شركة مساهمة خصوصية، واحد بالألف 
من رأس مال الشركة،84 شيقل عن كل توقيع شريك في حال التوقيع 

أمام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة يوم 1

تغير اسم شركة مساهمة خصوصية اسم الخدمة

C-18 رمزها

تقديم طلب تغيير اسم شركة مساهمة خصوصية 1 .
نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

مرور شهر على آخر إعلان. 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من غالبية المساهمين 1 .
أخر ميزانية للشركة 2 .

نموذج تدقيق اسم منجز 3 .

المرفقات

173 شيكل, 87 شيقل رسوم تدقيق اسم جديد الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تغير عنوان شركة مساهمة خصوصية اسم الخدمة

C-19 رمزها

تقديم طلب تغيير اسم شركة مساهمة خصوصية 1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

مرور شهر على آخر إعلان. 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تقديم طلب تغيير عنوان شركة مساهمة خصوصية. 1 .
نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

أخر ميزانية للشركة  3 .
محضر اجتماع غير عادي موقع من غالبية المساهمين. 4 .

مرور شهر على آخر إعلان. 5 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة الخصوصية. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات
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 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب تعديل على المفوض للشركات المساهمة الخصوصية اسم الخدمة

C-20 رمزها

تقديم طلب تعديل على المفوض لدى المراقب   متطلبات الحصول 
على الخدمة

إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من غالبية  1 .
المساهمين

صوره هوية المفوض الجديد   2 .
أخر ميزانية الشركة 3 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة الخصوصية. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة ساعة

تعديل على المساهمين للشركات المساهمة الخصوصية اسم الخدمة

C-21 رمزها

تقديم طلب تعديل على المساهمين في الشركة  1 .

صوره هوية الشريك الجديد  2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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إرفاق محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من غالبية  1 .
المساهمين

صوره هوية المفوض الجديد . 2 .
ميزانية الشركة 3 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة الخصوصية. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تعديل راس مال شركة مساهمة خصوصية بالزيادة او النقصان اسم الخدمة

C-22 رمزها

تقديم طلب تعديل رأسمال شركة مساهمة خصوصية  1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية في حالة  2 .

التخفيض ويوم واحد في حال الزيادة.
مرور شهر على آخر إعلان للتخفيض و يوم عمل واحد  3 .

بالنسبة للزيادة. 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي موقع من كافة المساهمين،  1 .
ويوضح آلية توزيع رأس المال.

أخر ميزانية على أن يكون رأس مالها السابق مغطى بالكامل 2 .
توزيع الزيادة على المساهمين في حال رفع رأس المال 3 .

المرفقات

47



173 شيقل رسوم تعديل رأس مال الشركة،173 شيقل عن توزيع 
الزيادة على المساهمين في حال تم توزيع هذه الزيادة ، واحد بالألف 
من فرق الزيادة على رأس المال الجديد، في حال التخفيض يضاف 

رسوم تعديل 173 شيقل

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة يوم 1

إضافة أو حذف غاية للشركات المساهمة الخصوصية اسم الخدمة

C-23 رمزها

تقديم طلب إضافة او حذف غاية  متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة عامة غير عادي موقع من غالبية  1 .
المساهمين

تقديم التقرير المالي في حال لزم الأمر أو أخر ميزانية 2 .
وكالة محامي )في حال تقديم الطلب عن طريق محامي( 3 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة الخصوصية. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة
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تحويل نوع الشركة من مساهمة خصوصية الى عادية عامة اسم الخدمة

C-24 رمزها

تقديم طلب تحويل نوع الشركة من مساهمة خصوصية الى  1 .

عادية عامة
الإعلان لثلاثة أيام متتالية في الجريدة الرسمية. 2 .

مرور شهر من تاريخ آخر إعلان.   3 .

شطب الشركة المراد تحويلها من سجل الشركات المساهمة  4 .

الخصوصية

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع  هيئة عامة غير عادي موقع من غالبية  1 .
المساهمين ويذكر فيه سبب التحويل. 

آخر ميزانية للشركة أو ما يثبت أن رأس مال الشركة قدم تم  2 .
تغطيته

استيفاء متطلبات تسجيل شركة جديدة 3 .

المرفقات

173 شيقل رسوم تحويل نوع الشركة من مساهمة خصوصية إلى 
عادية عامة،84 شيقل عن توقيع كل شريك تدفع في حال التوقيع أمام 

مراقب الشركات،493 رسوم تسجيل شركة عادية عامة

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة
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طلب تسجيل شركة مساهمة عامة  اسم الخدمة

C-25 رمزها

طلب تسجيل شركة مساهمة عامة )تعبئة 3 نسخ ( موقعه من قبل 
المؤسسين امام كاتب العدل او مراقب الشركات

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة محامي عليها طابع نقابي  1 .
صور هويات الشركاء 2 .

عقد تأسيس )3 نسخ( و نظام داخلي )3. 3 نسخ( موقع من قبل 
المؤسسين

كشف بأسماء لجنة المؤسسين موقع من المؤسسين. 4 .
نموذج تدقيق اسم منجز 5 .

المرفقات

كل  شيقل عن  عامة،84  مساهمة  تسجيل شركة  شيقل رسوم   285
توقيع شريك في حال التوقيع أمام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم 

تدقيق اسم, واحد بالألف من رأس مال الشركة 

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات6.35-

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

3 أيام زمن تقديم الخدمة

تغير اسم شركة مساهمة عامة اسم الخدمة

C-26 رمزها6.35-

تقديم طلب تغيير اسم شركة مساهمة عامة  1 .

نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 2 .

مرور شهر على آخر إعلان. 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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إرفاق محضر اجتماع هيئة عامة غير عادي  1 .
قرار الهيئة العامة الغير عادي 2 .

قرار مجلس إدارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس  3 .
إدارة الشركة

نموذج تدقيق اسم منجز  4 .
أخر ميزانية للشركة 5 .

المرفقات

173 شيكل رسوم تغير اسم شركة مساهمة عامة،87 شيقل رسوم 
تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني، وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة ساعة

تغير عنوان شركة مساهمة عامة  اسم الخدمة

C-27 رمزها

تقديم طلب تغيير عنوان شركة مساهمة عامة.  .1
مرور شهر على آخر إعلان.  .2

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة غير عادي. 1 .
قرار مجلس ادارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس  2 .

ادارة الشركة
نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية. 3 .

اخر ميزانية للشركة 4 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات
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 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تعديل على المفوض للشركات المساهمة العامة اسم الخدمة

C-28 رمزها

تقديم طلب تعديل على المفوض لدى المراقب  متطلبات الحصول 
على الخدمة

قرار مجلس إدارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس  5 .
إدارة الشركة

صوره هوية المفوض الجديد   6 .
أخر ميزانية للشركة 7 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

تعديل على مجلس إدارة الشركات المساهمة العامة اسم الخدمة

C-29 رمزها

تقديم طلب تعديل على مجلس إدارة الشركة   متطلبات الحصول 
على الخدمة
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محضر اجتماع هيئة عامة عادي او غير عادي بمجلس  1 .
الإدارة الجديد

قرار مجلس إدارة الشركة الحالي بالتعديل المطلوب موقع من  2 .
مجلس إدارة الشركة

صورة هوية أعضاء مجلس الإدارة الجديد او صور الشهادات   3 .
اذا كان هناك عضو شركة، وممثل عن كل شركة.

أخر ميزانية 4 .

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

تعديل راس مال شركة مساهمة عامة بالزيادة او النقصان اسم الخدمة

C-30 رمزها

تقديم طلب تعديل رأسمال شركة مساهمة عامة  1 .
نشر إعلان التعديل في الجريدة لثلاثة أيام متتالية في حالة  2 .

التخفيض ويوم واحد في حال الزيادة.
مرور شهر على آخر إعلان للتخفيض و يوم عمل واحد  3 .

بالنسبة الزيادة. 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر اجتماع هيئة عامة غير عادي للشركة  1 .
قرار مجلس إدارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس  2 .

إدارة الشركة
أخر ميزانية للشركة 3 .

المرفقات

173 شيقل رسوم تعديل رأس مال الشركة،173 شيقل عن توزيع 
الزيادة على الشركاء, 111 شيقل في حال رغبت الشركة إصدار 

شهادة جديدة + واحد بالألف من الزيادة.

الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة يوم 1

إضافة أو حذف غاية  للشركات المساهمة العامة اسم الخدمة

C-31 رمزها

تقديم طلب إضافة أو حذف غاية  متطلبات الحصول على 
الخدمة

1.    محضر اجتماع هيئة عامة غير عادي للشركة
2.    قرار الهيئة العامة الغير عادي

3.    قرار مجلس إدارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس 
إدارة الشركة

4.    أخر ميزانية للشركة

المرفقات

173 شيكل للشركات المساهمة العامة. الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

تحويل نوع الشركة من مساهمة عامة إلى مساهمة خصوصية اسم الخدمة

C-32 رمزها
تقديم طلب تحويل نوع الشركة من مساهمة عامة إلى مساهمة  1 .

خصوصية 
الإعلان لثلاثة أيام متتالية في الجريدة الرسمية. 2 .

مرور شهر من تاريخ آخر إعلان.   3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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محضر اجتماع  هيئة عامة للشركة غير عادي يذكر فيه أسباب  1 .
التحويل

آخر ميزانية للشركة  2 .
قرار مجلس إدارة الشركة بالتعديل المطلوب موقع من مجلس  3 .

إدارة الشركة
تسجيل شركة مساهمة خصوصية  متطلبات  بإحضار  الالتزام  4 .

جديدة تم التحويل إليها.

المرفقات

173 شيقل رسوم تحويل نوع الشركة من مساهمة عامة الى مساهمة 
بالألف من  المحولة، واحد  الشركة  خصوصية،285 رسوم تسجيل 
رأسمال الشركة المساهمة الخصوصية الجديدة ،84 شيقل عن توقيع 

كل شريك تدفع في حال التوقيع أمام مراقب الشركات.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة يوم 1

تسجيل شركة أجنبية )عادية عامة ، عادية محدودة ( اسم الخدمة

C-33 رمزها

الحصول على إذن عمل من قبل المراقب بعد موافقة الوزير 1 .

المحامي  قبل  من  موقعه  نسخ(  أجنبية)3. 2  شركة  تسجيل  طلب 
قبل  المعين من  المفوض  او  الأصلية  الشركة  قبل  من  الموكل 
الشركة بموجب كتاب تفويض مصدق من السفارة الفلسطينية 

او الممثلية الفلسطينية  في بلد الشركة
دفع الرسوم 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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الممثلية  او  الفلسطينية  السفارة  عقد تأسيس أصلي مصدق من  1 .
بلغة  العقود  كانت  واذا  الاصلي  الشركة  بلد  في  الفلسطينية 
ترجمتها  المطلوب  الى  بالإضافة  يتم  العربية  غيرر  اخرى 
والخارجية  العدل  وزارة  من  تصدق  ان  على  قانونية  ترجمه 

الفلسطينية.
طلب تحقق عن اسم منجز  2 .

قرار مجلس إدارة الشركة بتعين ممثل للشركة في مناطق  3 .

السلطة وتسجيل شركة أجنبية 
اخر ميزانية للشركة او تغطية رأس مال الشركة 4 .

قائمة بأعضاء مجلس الادارة وجنسية كل منهم  5 .

المرفقات

المال  راس  كان  حال  في  دينار   250 التسجيل,  رسوم  شيقل   493
اقل من مليون دينار, 500 دينار في حال كان راس المال اكثر من 
رسوم  الشركات،87  مراقب  امام  التوقيع  رسوم   84 دينار,  مليون 

تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، موقع
وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة 

تسجيل شركة أجنبية )مساهمة خصوصية، عامة( اسم الخدمة

C-34 رمزها

الحصول على اذن عمل من قبل المراقب بعد موافقة الوزير 1 .
طلب تسجيل شركة اجنبية)3. 2 نسخ( موقعه من قبل المحامي الموكل 

من قبل الشركة الاصلية او المفوض المعين من قبل الشركة بموجب 
كتاب تفويض مصدق من السفارة الفلسطينية او الممثلية الفلسطينية  

في بلد الشركة
دفع الرسوم 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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عقد تاسيس ونظام داخلي للشركة الاصلية مصدق من السفارة  1 .
الاصلي  الشركة  بلد  في  الفلسطينية  الممثلية  او  الفلسطينية 
واذا كانت العقود بلغة اخرى غيرر العربية يتم بالاضافة الى 
ان تصدق من وزارة  قانونية على  ترجمه  ترجمتها  المطلوب 

العدل والخارجية الفلسطينية
طلب تحقق عن اسم منجز  2 .

مناطق  في  للشركة  ممثل  بتعين  الشركة  ادارة  مجلس  قرار  3 .
السلطة وتسجيل شركة اجنبية 

اخر ميزانية للشركة او تغطية راس مال الشركة 4 .
قائمة باعضاء مجلس الادارة وجنسية كل منهم  5 .

المرفقات

285شيقل رسوم التسجيل, 250 دينار في حال كان راس المال اقل 
من مليون دينار, 500 دينار في حال كان راس المال اكثر من مليون 
تدقيق  رسوم  الشركات،87  مراقب  امام  التوقيع  رسوم   84 دينار, 

اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، موقع
وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

الوطني,وكافة الاقتصاد  وزارة  مقر  في  الجمهور  خدمات   مراكز 
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 يوم زمن تقديم الخدمة

اذن عمل للمستثمر الاجنبي )افراد( اسم الخدمة

C-35 رمزها

تعبئة طلب اذن عمل مستثمر اجنبي )فرد( متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة عن جواز سفر المتقدم 1 .

صورة هوية الشريك المحلي ان وجد 2 .

المرفقات
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لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 يوم زمن تقديم الخدمة

اذن عمل للمستثمر الاجنبي )شركات( اسم الخدمة

C-36 رمزها

تعبئة طلب اذن عمل للمستثمر الاجنبي )شركات( متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة عن شهادة تسجيل الشركة وعقدها ونظامها الداخلي  1 .

مصدقة من البلد الام من الجهات المعنية)وزارة العدل 
والخارجية الفلسطينية في مناطق السلطة(

ميزانية اخر سنة للشركة  2 .

قرار مجلس الادارة العمل والاستثمار في فلسطين وانتداب  3 .

ممثل للشركة يحمل الجنسية الفلسطينية
قائمة باسماء اعضاء مجلس الادارة وجنسياتهم 4 .

اية متطلبات اخرى يراها المراقب 5 .

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 يوم زمن تقديم الخدمة
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اذن عمل للمستثمر من )فلسطيني 48( اسم الخدمة

C-37 رمزها

تعبئة طلب اذن عمل للمستثمر الاجنبي  متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة عن جواز سفر المتقدم 1 .

صورة هوية الشريك المحلي 2 .

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة 15 يوم

طلب صورة طبق الاصل اسم الخدمة

C-38 رمزها

طلب صورة طبق الاصل متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد المرفقات

111 شيقل الشركات المساهمة + آخر ميزانية
88 شيقل الشركات العادية

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة
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استخراج شهادة جديده بدل قديمة  اسم الخدمة

C-39 رمزها

طلب استخراج شهادة جديده بدل قديمة 1 .

اخر ميزانية للشركة في حال الشركات المساهمة  2 .

الخصوصية

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد المرفقات

111 شيقل للشركات المساهمة، 88 للشركات العادية العامة الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني، وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة زمن تقديم الخدمة

اصدار شهادة لمن يهمه الامر  اسم الخدمة

C-40 رمزها

استدعاء لمراقب الشركات بالمطلوب موقع من الشركاء او 
المفوض بالتوقيع عن الشركة 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

اخر ميزانية للشركة في حالة الشركات المساهمة المرفقات

111 شيكل للشركة المساهمة , 88 شيكل للشركة العادية  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

2 ساعة زمن تقديم الخدمة 
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قرارات محكمة او دعاوى  اسم الخدمة

C-41 رمزها

حسب ما ورد في قرار المحكمة فقط ويتم تزويد المحكمة 
او حامل  الطلب  به 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد  المرفقات

حسب قرار المحكمة اذا كان برسوم يدفع 111 شيكل واذا بدون لا 
يدفع شيء

الرسوم

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر الوزارة

2 ساعة زمن تقديم الخدمة

تصديق اوراق من ملف الشركة  اسم الخدمة

C-42 رمزها

استدعاء لمراقب الشركات بالمطلوب موقع من الشركاء او المفوض 
بالتوقيع عن الشركة 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

المرفقات اخر ميزانية للشركة في حالة الشركات المساهمة

111 شيكل للشركة المساهمة , 88 شيكل للشركة العادية الرسوم

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر الوزارة مكان تقديم الخدمة

2 ساعة زمن تقديم الخدمة
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تسجيل الشركات غير الربحية اسم الخدمة

C-43 رمزها

طلب تسجيل شركة غير ربحية متطلبات الحصول 
على الخدمة

1. عقد تأسيس الشركة ونظامها
اليه عبارة  ان وجد، مضافاً  التجاري  الشركة واسمها  اسم   .2

)غير ربحية(
3. عنوان الشركة

4. رأسمال الشركة.
5. المفوض والمفوضين بالتوقيع عن الشركة

6. المساهمين وجنسياتهم ومساهمة كل منهم في الشركة
تتطلبها  او  المراقب  يطلبها  اخرى  وثائق  أو  بيانات  أية   .7

التشريعات النافذة
المساهمة  الشركة  معاملة  الربحية  غير  الشركة  تعامل   .8
اللاحقة  والتعديلات  التسجيل  اجراءات  الخصوصية من حيث 

للتسجيل والرسوم 

المرفقات

285 شيقل رسوم تسجيل شركة مساهمة خصوصية، واحد بالالف 
من راس مال الشركة،84 شيقل عن كل توقيع شريك في حال التوقيع 

امام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، موقع
وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

الوطني,وكافة الاقتصاد  وزارة  مقر  في  الجمهور  خدمات   مراكز 
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة
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تسجيل الشركات المدنية اسم الخدمة

C-44 رمزها

طلب تسجيل شركة مدنية متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.   عقد تأسيس الشركة 
2.    اسم الشركة مضافاً اليها عبارة )شركة مدنية(

3.    عنوان الشركة
4.     رأسمال الشركة.

5.    أية بيانات او وثائق اخرى يطلبها المراقب او تتطلبها 
التشريعات النافذة

6.    تعامل الشركة المدنية معاملة الشركات العادية من حيث 
اجراءات التسجيل والتعديلات اللاحقة للتسجيل والرسوم 

المرفقات

493 شيقل رسوم تسجيل شركة عادية عامة،84 شيقل عن كل 
توقيع شريك في حال التوقيع امام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم 

تدقيق اسم

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة
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تسجيل الشركات القابضه  اسم الخدمة

C-45 رمزها

طلب تسجيل شركة قابضه )تعبئة 3 نسخ ( موقعه من قبل المؤسسين 
امام كاتب العدل او مراقب الشركات 

علماً أن الشركة القابضة هي عبارة عن الشركة المساهمة العامة التي 
تسيطر مالياً وادارياً على شركة او شركات اخرى تدعى الشركات 

التابعة .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.    وكالة محامي عليها طابع نقابي 
2.    صور هويات الشركاء

3.    عقد تاسيس )3 نسخ( و نظام داخلي )3 نسخ( موقع من قبل 
المؤسسين

4.    كشف بأسماء لجنة المؤسسين موقع من المؤسسين.
5      نموذج تدقيق اسم منجز

6.     تعامل الشركة القابضة معاملة الشركة المستهمة العامة 
من حيث: اجراءات التسجيل، والتعديلات اللاحقة للتسجيل، 

والرسوم.

المرفقات

توقيع  كل  عن  شيقل  قابضه،84  شركة  تسجيل  رسوم  شيقل   285
شريك في حال التوقيع امام مراقب الشركات،87 شيقل رسوم تدقيق 

اسم, واحد بالالف من راس مال الشركة 

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مراكز خدمات الجمهور في مقر وزارة الاقتصاد الوطني,وكافة
المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

3 ايام زمن تقديم الخدمة
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طلب تسجيل علامة تجارية جديدة )الإيداع( اسم الخدمة

M-01 رمزها

تقديم طلب تسجيل علامة  1 .
دفع الرسوم المقررة  2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية  إذا قدم الطلب بواسطة الوكيل  1 .
نسخة عن السجل التجاري أو الصناعي وصوره عن شهادة  2 .

الشركة . 
صور لنموذج العلامة التجارية عدد 2. 3

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  4 .

المرفقات

53 دينار رسوم تقديم طلب، بالإضافة إلى 35 شيقل بدل نشر في 
حال الموافقة

الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في 
المحافظات، موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم 1 زمن تقديم الخدمة

تقديم الاعتراضات  اسم الخدمة

M-02 رمزها

أشهر   1 .3 خلال  تجارية  علامة  تسجيل  على  اعتراض  تقديم 
يحددها  التي  المدة  أو  الرسمية  الجريدة  في  النشر  تاريخ  من 

المسجل
دفع الرسوم المقررة 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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. 1 نسختين من لائحة الاعتراض,نسخة للمسجل و الأخرى 
للتبليغ

وكالة أصلية مصدقة حسب الأصول 2 .
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات . 3 .

المرفقات

42 دينار  الرسوم

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

- زمن تقديم الخدمة

تسجيل علامة تجارية اسم الخدمة

M-03 رمزها

تقديم طلب إصدار شهادة تسجيل علامة تجارية بعد انقضاء المدة 
القانونية للاعتراض

 متطلبات الحصول
على الخدمة

لا يوجد المرفقات

40 دينار رسوم تسجيل علامة تجارية )مدة الحماية سبع سنوات( الرسوم

-  كيفية الحصول على
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

زمن تقديم الخدمة ساعة 1
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طلب تغيير على علامة تجارية  اسم الخدمة

M-04 رمزها

تعبئة نموذج الطلب المعتمد للتغيير على العلامة 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

طلب تغيير على العلامة تجارية  1 .
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات . 2 .

. 3 نسختين من صورة العلامة الجديدة

المرفقات

40 دينار, و35 شيقل أجور نشر الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالامكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة

تغيير وكيل  اسم الخدمة

M-05 رمزها

طلب تغيير وكيل  1 .

دفع الرسم المقرر  2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.    وكالة جديدة يلغي بها الوكالات السابقة
2.    نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات .

المرفقات

8 دنانير  الرسوم
- كيفية الحصول على الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة
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الاطلاع على سجل العلامات التجارية اسم الخدمة

M-06 رمزها

تقديم طلب للاطلاع على سجل العلامات   1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

 متطلبات الحصول
على الخدمة

المرفقات  نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات

دينار اردني 16 الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يعتمد على مقدم الطلب زمن تقديم الخدمة

حذف بضائع من سجل العلامة التجارية  اسم الخدمة

M-07 رمزها

تقديم طلب بخصوص البضائع المطلوب حذفها من السجل من  1 .

قبل صاحب العلامة التجارية أو وكيلها
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات . المرفقات

8 دنانير رسوم الحذف , 35 شيقل أجور نشر في الجريدة الرسمية الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة
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استخراج نسخة عن السجل اسم الخدمة

M-08 رمزها

تقديم طلب استخراج نسخة من وثيقة او خلاصه عن السجل  1 .

وتدفع الرسوم على كل 100 كلمة وليس كل ورقه او صفحة 
دفع الرسم المقرر. 2 .

 متطلبات الحصول
على الخدمة

. نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات المرفقات

دنانير 8 الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

15 دقيقة زمن تقديم الخدمة

تغيير اسم مالك العلامة التجارية  اسم الخدمة

M-09 رمزها

طلب تغير اسم مالك العلامة  1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول على 
الخدمة

. 1 صورة عن السجل التجاري )سواء كان لفرد أو مصنع أو 

شركة( ويكون بالإسم الجديد لمالك العلامة.
وكالة جديدة من المالك الجديد، إذا قدم الطلب بواسطة وكيل 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات . 3 .

المرفقات

40 دينار أردني رسوم تغيير اسم, 35 شيقل أجور نشر الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

على  الحصول  كيفية 
الطلبات
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

1 ساعة زمن تقديم الخدمة

تغير عنوان مالك العلامة التجارية  اسم الخدمة

M-10 رمزها

تقديم طلب تغيير عنوان   1 .
إذا تم تقديم الطلب بواسطة وكيل يجب إحضار وكالة .  2 .

دفع الرسوم المقررة 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات المرفقات

8 دنانير رسوم تغيير عنوان, 35 شيقل رسوم نشر  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة

نقل ملكية العلامة  اسم الخدمة

M-11 رمزها

طلب نقل ملكية 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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سند نقل ملكية )موثق من المراجع المختصة( ومترجم إذا كان  1 .
بلغة أجنبية

وكالة قانونية باسم المالك الجديد 2 .

المرفقات

40 دينار إذا قدم خلال 6 أشهر من توقيع السند, ويدفع الضعف 80 
دينار إذا انقضت هذه المدة, 35 شيقل أجور نشر.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة

شطب علامة مسجلة من السجل  اسم الخدمة

M-12 رمزها

تقديم طلب شطب ترقين)لائحة شطب ينظمها محامي( من  1 .

سجل العلامات  
وكالة محامي قانونية  2 .

دفع الرسم المقرر 3 .

 متطلبات الحصول
على الخدمة

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات . المرفقات

42 دينار  الرسوم

 كيفية الحصول على
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

- زمن تقديم الخدمة
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تجديد تسجيل علامة تجارية اسم الخدمة

M-13 رمزها

تقديم طلب تجديد تسجيل العلامة التجارية 1 .
دفع الرسم المقرر 2 .

 متطلبات الحصول
على الخدمة

صورة عن الوكالة القانونية في حال كان مقدم الطلب الوكيل 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات   2 .

المرفقات

63 دينار اردني، وتصبح الحماية للعلامة لمدة 14 سنة  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
.في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

- زمن تقديم الخدمة

طلب صورة طبق الأصل  اسم الخدمة

M-14 رمزها

تقديم طلب صورة طبق الأصل 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال قدم الطلب بواسطة وكيل يتوجب إرفاق وكالة قانونية 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

8 دنانير الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

15 دقيقة زمن تقديم الخدمة

تحري عن علامة تجارية ) يجوز أن يكون طلب التحري لغاية 5 
علامات تجارية في ذات الصنف(

اسم الخدمة

M-15 رمزها

تقديم طلب للتحري عن علامة   1 .
دفع الرسم المقرر 2 .

 متطلبات الحصول
على الخدمة

المرفقات نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات

53 دينار لكل صنف )في طلب واحد( الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

 كيفية الحصول على
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

ساعة 1 زمن تقديم الخدمة
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طلب تسجيل رسم واحد بشأن مادة واحدة في صنف واحد اسم الخدمة

M-16 رمزها

تقديم طلب تسجيل رسم واحد بشأن مادة واحدة في صنف واحد 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نموذج نشر الرسم 1 .
الرسوم التوضيحية للرسم أو النموذج  2 .

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة محامي أو وكيل  3 .
شهادة تسجيل الشركة أو إثبات الشخصية للأفراد 4 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  5 .

المرفقات

23.5 شيقل  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة  الاقتصاد الوطني

7 أيام زمن تقديم الخدمة

طلب تسجيل رسم واحد بشأن مجموعة واحدة في صنف واحد اسم الخدمة

M-17 رمزها

تقديم طلب تسجيل رسم أو نموذج صناعي  1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نموذج نشر  1 .
الرسوم التوضيحية  2 .

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة محامي أو وكيل  3 .
شهادة تسجيل الشركة أو إثبات الشخصية للأفراد. 4 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  5 .

المرفقات
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35 شيقل  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة  الاقتصاد الوطني

7 أيام زمن تقديم الخدمة

تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 2 من المادة 33 من 
القانون

اسم الخدمة

M-18 رمزها

تقديم طلب تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 2. 1 من 
المادة 33 من القانون

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية مصدقة إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام  1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

68 شيقل  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 3 من المادة 33 من 
القانون

اسم الخدمة

M-19 رمزها
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تقديم طلب تمديد مدة حق طبع الرسم بمقتضى الفقرة 3. 1 من 
المادة 33 من القانون

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية مصدقة إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محامي 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

169 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب تمديد المدة المعينة لدفع رسم مدة حق الطبع اسم الخدمة

M-20 رمزها

تقديم طلب تمديد المدة المعينة لدفع رسم مدة حق الطبع 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محامي 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل لمدة لا تتجاوز الشهر الواحد، 35 شيقل لمدة لا 
تتجاوز الشهرين,45 شيقل لمدة لا تتجاوز الثلاثة اشهر 

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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طلب لتسجيل اسم صاحب الرسم الجديد المقدم خلال ستة أشهر 
من تاريخ استملاك الرسم

اسم الخدمة

M-21 رمزها

تقديم طلب لتسجيل اسم صاحب الرسم الجديد المقدم خلال  1 .

ستة أشهر من تاريخ استملاك الرسم
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

سند نقل الملكية مصدق حسب الأصول 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل عن رسم واحد، 23,50 عن كل رسم إضافي الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

بعد ستة أشهر من تاريخ استملاك الرسم

169 شيقل عن رسم واحد،  35 شيقل عن كل رسم إضافي الرسوم

طلب المرتهن أو حامل الرخصة أو أي شخص أخر ذي حق مسجل 
في رسم ما لحذف اسمه من السجل

اسم الخدمة

M-22 رمزها

تقديم طلب المرتهن أو حامل الرخصة أو إي شخص أخر ذي  1 .

حق مسجل في رسم ما لحذف اسمه من السجل
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

سجل تجاري 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات
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35 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب لتغيير اسم صاحب الرسم المسجل في السجل عن كل قيد اسم الخدمة

M-23 رمزها

تقديم طلب لتغيير اسم صاحب الرسم المسجل في السجل عن  1 .

كل قيد
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

سجل تجاري 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تقديم طلب لتسجيل عنوان التبليغ أو عنوان جديد لكل طلب اسم الخدمة

M-24 رمزها

تقديم الطلب لتسجيل عنوان التبليغ أو عنوان جديد لكل طلب 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تقديم طلب لتصحيح خطأ كتابي اسم الخدمة

M-25 رمزها

تقديم طلب لتصحيح خطأ كتابي 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تعبئة نموذج الطلب الخاص بالتصحيح 1 .

وكالة قانونية اذا قدم الطلب بواسطة وكيل او محام 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب من صاحب الرسم ووكيله لإلغاء التسجيل اسم الخدمة

M-26 رمزها
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تقديم طلب من صاحب الرسم أو وكيله لإلغاء التسجيل 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تعبئة نموذج الطلب الخاص بإلغاء التسجيل 1 .

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب لأخذ شهادة تسجيل لاستعمالها في إجراءات قانونية أو لغير 
ذلك

اسم الخدمة

M-27 رمزها

تقديم طلب لأخذ شهادة تسجيل لاستعمالها في إجراءات قانونية  1 .

أو لغير ذلك
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تعبئة نموذج الطلب الخاص لأخذ شهادة التسجيل 1 .
وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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طلب لإلغاء التسجيل بمقتضى المادة 36 من القانون اسم الخدمة

M-28 رمزها

تقديم طلب لإلغاء التسجيل بمقتضى المادة 36. 1 من القانون
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

68 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

كل قيد أو تغيير في السجل يجري بأمر من المحكمة اسم الخدمة

M-29 رمزها

تقديم الطلب كل قيد أو تغيير في السجل يجري بأمر من  1 .
المحكمة

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

نسخة عن أمر المحكمة 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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نسخة من شهادة التسجيل اسم الخدمة

M-30 رمزها

تقديم طلب الحصول على نسخة من شهادة التسجيل 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

الاطلاع على السجل أو الرسم حيث يبيح القانون ذلك اسم الخدمة

M-31 رمزها

تقديم طلب الاطلاع على السجل أو الرسم حيث يبيح القانون  1 .

ذلك
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل أو محام 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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التصديق على نسخ الأوراق الرسمية أو الخطية أو المطبوعة اسم الخدمة

M-32 رمزها

تقديم طلب التصديق على نسخ الأوراق الرسمية أو  1 .

الخطية أو المطبوعة
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية إذا قدم الطلب بواسطة وكيل او محام 1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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إيداع براءة اختراع اسم الخدمة

M-33 رمزها

تقديم طلب تسجيل براءة اختراع 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نموذج طلب امتياز اختراع موقع من قاضي الصلح 1 .
الاختراع  اسم  يكون  إن  يجب  الاختراع  مواصفات  نموذج  2 .

علمياً
شرح كامل ومفصل عن الاختراع باللغة العربية 3 .

نموذج النشر باللغتين العربية والانجليزية 4 .
الرسوم التوضيحية على ورق ابيض A4. 5 الاختراع

إثبات  أو  معنوية  هيئة  الطالب  كان  إذا  الشركة  تسجيل  شهادة  6 .
الشخصية للإفراد

وكالة قانونية إذا كان الطلب مقدم بواسطة وكيل أو محام 7 .
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  8 .

المرفقات

135 شيقل + 35 شيقل أجور نشر بعد الموافقة الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

الاعتراض على طلب منح براءة اختراع اسم الخدمة

M-34 رمزها

تقديم طلب الاعتراض على طلب منح براءة اختراع 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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لائحة دعوى الاعتراض يجب أن تقدم على نسختين 1 .
وكالة قانونية ومصدقة لمحام مزاول 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

35 شيقل عن الاعتراض، 68 شيقل عن سماع الاعتراض من 
المسجل يدفعه كل من المعترض والمعترض عليه

الرسوم

لايوجد طلبات كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

- زمن تقديم الخدمة

ختم الامتياز أو البراءة اسم الخدمة

M-35 رمزها

عدم الاعتراض على البراءة خلال شهرين من  1 .
نشرها في الجريدة الرسمية

تقديم طلب ختم البراءة 2 .
دفع الرسم المقرر 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  المرفقات

35 شيقل دفع رسوم ختم البراءة  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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تمديد براءة اختراع اسم الخدمة

M-36 رمزها

تقديم طلب تمديد براءة اختراع 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

وكالة قانونية اذا قدم الطلب بواسطة وكيل   1 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

225 شيقل قبل انتهاء السنة الرابعة من تاريخ امتياز الاختراع وعن 
المدة الواقعة بين السنة الخامسة والثامنة.

الاختراع  امتياز  تاريخ  من  الثامنة  السنة  انتهاء  قبل  شيقل   390.5
وعن المدة الواقعة بين السنة التاسعة والسنة الثانية عشرة.

358 شيقل قبل انتهاء السنة الثانية عشر من تاريخ امتياز الاختراع 
وعن المدة الواقعة بين السنة الثالثة عشرة والسنة السادسة عشرة.

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تحويل ملكية امتياز  اختراع  اسم الخدمة

M-37 رمزها

تقديم طلب تحويل ملكية امتياز  اختراع  1 .
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .
وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول

سند نقل ملكية الامتياز مصدق حسب الأصول ومترجم اذا  2 .
كان بلغة أجنبية

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات
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169 شيقل إذا قدم الطلب خلال ستة أشهر من تاريخ امتلاك امتياز 
الاختراع

337 شيقل إذا قدم الطلب بعد ستة أشهر من تاريخ امتلاك امتياز 
الاختراع

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

استرداد امتياز اختراع انقطعت مدته اسم الخدمة

M-38 رمزها

تقديم طلب استرداد امتياز اختراع انقطعت مدته 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

675 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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تصحيح خطأ كتابي  اسم الخدمة

M-39 رمزها

تقديم طلب تصحيح خطأ كتابي  1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل قبل ختم امتياز الاختراع
35 شيقل بعد ختم امتياز الاختراع

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

حصول على نسخة ثابتة من امتياز الاختراع اسم الخدمة

M-40 رمزها

تقديم طلب حصول على نسخة ثانية من امتياز الاختراع 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

68 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات
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مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تغيير اسم أو مكان التبليغ اسم الخدمة

M-41 رمزها

تقديم طلب تغيير اسم أو مكان التبليغ
دفع الرسم المقرر

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تمديد المدة الُمعنية لدفع رسوم التجديد اسم الخدمة

M-42 رمزها

تقديم طلب تمديد المدة لدفع رسوم التجديد  1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات
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68 شيقل لمدة لا تزيد عن شهر
135 شيقل لمدة لا تزيد عن شهرين

201 شيقل لمدة لا تزيد عن ثلاثة اشهر

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب تعديل المواصفات  اسم الخدمة

M-43 رمزها

تقديم طلب تعديل المواصفات  1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

45 شيقل قبل ختم امتياز الاختراع
88 شيقل بعد ختم امتياز الاختراع

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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الحصول على رخصة إجبارية وإلغاء الامتياز اسم الخدمة

M-44 رمزها

تقديم طلب للحصول على رخصة إجبارية أو إلغاء امتياز  1 .

بمقتضى المادة 23 من القانون
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

169 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

الشهادة التي يصدرها المسجل بمقتضى المادة 46 من القانون اسم الخدمة

M-45 رمزها

تقديم طلب للحصول على الشهادة التي يصدرها المسجل  1 .

بمقتضى المادة 46 من القانون
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات
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مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

قرار المحكمة بتعديل المواصفات أو بتصحيح السجل اسم الخدمة

M-46 رمزها

تقديم طلب التبليغ بقرار المحكمة بتعديل المواصفات أو  1 .

بتصحيح السجل
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة من قرار المحكمة 2 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  3 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر الوزارة مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تبليغ المسجل بعرض الاختراع أو نشره اسم الخدمة

M-47 رمزها

تقديم طلب تبليغ المسجل بعرض الاختراع أو نشره بمقتضى  1 .

المادتين 65 و 66 من القرار
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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في حال تعبئة الطلب بواسطة محام او وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

35 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

تصديق على نسخ ومستندات اسم الخدمة

M-48 رمزها

تقديم طلب الحصول على تصديق نسخ المستندات الصادرة  1 .

من المكتب خطية كانت أو مطبوعة
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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طلب نسخة عن مستند أو خلاصة من السجل اسم الخدمة

M-49 رمزها

تقديم طلب الحصول على نسخة أو خلاصة من السجل 1 .

دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل عن كل مائة كلمة أو جزء منها لكل نسخة من مستند 
أو خلاصة إي سجل

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة

نسخة من إي شهادة صادرة من السجل اسم الخدمة

M-50 رمزها

تقديم طلب للحصول على نسخة من إي شهادة صادرة من  1 .

السجل
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

في حال تعبئة الطلب بواسطة محام أو وكيل يتوجب إرفاق  1 .

وكالة قانونية مصدقة حسب الأصول
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

23,50 شيقل الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني مكان تقديم الخدمة

½ ساعة زمن تقديم الخدمة
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طلب تسجيل وكيل تجاري اسم الخدمة

M-51 رمزها

أن يكون طالب الخدمة فلسطيني و إذا كان شركة أن تكون  1 .

نسبة مساهمة الفلسطينيين أكثر من النصف
تقديم طلب تسجيل وكيل تجاري 2 .

دفع الرسم المقرر 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

إثبات شخصية لمقدم الطلب )سجل تجاري او شهادة تسجيل  1 .
الشركة(

صورة عن عقد التأسيس و النظام الداخلي )للشركة( على أن  2 .
يكون من غاياته الاستيراد و التصدير و مزاولة الوكالات 

التجارية.
شهادة عضوية لإحدى الغرف التجارية الفلسطينية 3 .

براءة ذمة من ضريبة الدخل و القيمة المضافة 4 .
رخصة مهن من ضريبة الأملاك بوزارة المالية  5 .

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  6 .

المرفقات

100 دينار تدفع لمرة واحدة في البنك المعتمد الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,بالإمكان استلام و تسليم المعاملات
في كافة المكاتب الفرعية في المحافظات

مكان تقديم الخدمة

½  ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب تسجيل وكالة تجارية اسم الخدمة

M-52 رمزها
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أن يكون طالب الخدمة مسجل كوكيل تجاري 1 .
تقديم طلب تسجيل وكالة تجارية 2 .

دفع الرسم المقرر 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

عقد وكالة تجارية حسب القانون المعمول به و مصدق حسب  1 .
الأصول و مترجم إلى اللغة العربية إذا كان بلغة أجنبية

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

100 دينار أردني تدفع لمرة واحدة في البنك المعتمد الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

½  ساعة زمن تقديم الخدمة

طلب تجديد وكالة تجارية اسم الخدمة

M-53 رمزها

تقديم طلب تجديد وكالة تجارية 1 .
دفع الرسم المقرر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

شهادة من الموكل بتجديد الوكالة موضوع الطلب 1 .
نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

10 دينار أردني الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

10 دقائق زمن تقديم الخدمة
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طلب إضافة أو تعديل على وكالة تجارية اسم الخدمة

M-54 رمزها

أن يكون طالب الخدمة مسجل في سجل الوكالات التجارية 1 .
تقديم طلب إضافة أو تعديل على وكالة تجارية 2 .

دفع الرسم المقرر 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

شهادة من الموكل بالإضافة أو التعديل على الوكالة موضوع  1 .
الطلب

نسخة عن وصل الدفع مصدقة من الإيرادات  2 .

المرفقات

10 دينار أردني الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات،
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

مكان تقديم الخدمة مقر وزارة الاقتصاد الوطني

10 دقائق زمن تقديم الخدمة
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اصدار رخصة اقامة منشأة صناعية اسم الخدمة

I-1 رمزها

تقديم او تعبئة طلب ترخيص اقامة منشأة صناعية. 1 .

موافقة الجهات المعنية )البيئة، الحكم المحلي، البلدية..... ( 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

خارطة المساحة مصدقة من مساح مرخص، او صورة عن  1 .

رخصة البناء
صورة الهوية 2 .

صورة عن شهادة تسجيل تاجر للمنشأة الفردية 3 .

صوره عن شهادة تسجيل شركة اذا كان المالك شركة 4 .

اثبات ما يخول استخدام العقار اما عن طريق عقد ايجار او  5 .

اثبات ملكية )الطابو، واخراج قيد، وكالة دورية ...(.
دراسة جدوى اولية. 6 .

المرفقات

100 شيقل للمصنع  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

21 يوم او اكثر بناءً على الردود من الجهات المعنية والمختصة زمن تقديم الخدمة

إصدار رخصة تشغيل منشأة صناعية اسم الخدمة

I-2 رمزها

تقديم طلب خطي للحصول على رخصة تشغيل متطلبات الحصول 
على الخدمة
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تعهد بعدم تشغيل المنشأة الا بعد الحصول على رخصة  1 .

التشغيل
تقرير زيارة المنشأة ومدى جاهزيتها للعمل 2 .

صورة عن رخصة البناء. 3 .

المرفقات

100 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

من  3 - 5 ايام عمل زمن تقديم الخدمة

تجديد رخصة التشغيل اسم الخدمة

I-3 رمزها

تعبئة طلب تجديد رخصة تشغيل متطلبات الحصول 
على الخدمة

تقرير الزيارة 1 . المرفقات

100 شيقل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

3 ايام زمن تقديم الخدمة
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إصدار رخصة إقامة كسارة اسم الخدمة

I-4 رمزها

تعبئة طلب ترخيص كسارة  1 .

موافقة الجهات المعنية )البيئة، الحكم المحلي، الزراعة .... ( 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

نسخة عن خارطة الموقع/المساحة  1 .

صورة عن شهادة تسجيل الشركة اذا كان المالك شركة 2 .

صورة عن اثبات الملكية لصاحب الارض وعقد ايجار اذا  3 .

كانت الارض مستأجره
صورة عن شهادة تسجيل تاجر للمنشأة الفردية. 4 .

صورة الهوية 5 .

دراسة جدوى أولية 6 .

المرفقات

100 شيقل رسوم اقامة كسارة  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

21  يوم او اكثر حسب الردود من الجهات ذات العلاقة زمن تقديم الخدمة

إصدار رخصة تشغيل كسارة اسم الخدمة

I-5 رمزها

طلب خطي لتشغيل الكسارة متطلبات الحصول 
على الخدمة

نموذج زيارة ميدانية من مكاتب الوزارة في المحافظات 1 .
رخصة بناء للانشاءات )ان كان هناك بناء( 2 .

المرفقات
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حسب رسوم استغلال الارض )الجدول المرفق( اذا تم استغلال 
الارض

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

من 3 - 5 ايام زمن تقديم الخدمة

رسوم استغلال الارض حسب المساحة وفقاً للجدول:

1345678910111213141516-2دونم

581655729803877951102510991173123512971359142114831545شيقل

1718192021222324252627282930دونم

16071669173117931855191719792024210321652227228923512413شيقل

 

تجديد رخصة تشغيل كسارة  اسم الخدمة

I-6 رمزها

تعبئة طلب تجديد رخصة تشغيل كسارة  متطلبات الحصول 
على الخدمة

تقرير زيارة ميدانية المرفقات

حسب رسوم استغلال الارض )الجدول المرفق( اذا تم استغلال 
الارض

الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

من 3 - 5 ايام عمل زمن تقديم الخدمة

رسوم استغلال الارض حسب المساحة وفقاً للجدول التالي:

1345678910111213141516-2دونم

581655729803877951102510991173123512971359142114831545شيقل

1718192021222324252627282930دونم

16071669173117931855191719792024210321652227228923512413شيقل

”C“ اصدار رخصة منشأة صناعية في منطقة اسم الخدمة

I-7 رمزها

تقديم او تعبئة طلب ترخيص اقامة منشأة صناعية، والنموذج  1 .

يتكون من ثلاث صفحات.
2.    موافقة الجهات المعنية )البيئة، الحكم المحلي، البلدية..... (

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1. خارطة مساحة .
2. رخصة بناء من الجهة المختصة أو توقيع تعهد بتحمل 

المسؤولية عن عدم وجود رخصة بناء.
3.  صورة الهوية

4. صورة عن شهادة تسجيل تاجر للمنشأة الفردية
5. صوره عن شهادة تسجيل شركة اذا كان المالك شركة

6. اثبات ما يخول استخدام العقار اما عن طريق عقد ايجار او 
اثبات ملكية )الطابو، واخراج قيد، وكالة دورية ...(.

7. دراسة جدوى اولية.

المرفقات

100 شيقل للمصنع  الرسوم
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 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

21 يوم او اكثر بناءً على الردود من الجهات المعنية والمختصة زمن تقديم الخدمة

تغيير مالك المنشأة الصناعية اسم الخدمة

I-8 رمزها

تقديم طلب خطي لتغيير مالك المنشأة متطلبات الحصول 
على الخدمة

تنازل عدلي من المالك القديم الى المالك الجديد 1 .

شهادة تسجيل الشركة للمالك الجديد او السجل التجاري 2 .

عقد ايجار باسم المالك الجديد اذا كان العقار مُستأجر 3 .

المرفقات

لا يوجد الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

3 - 5 ايام عمل زمن تقديم الخدمة

تغيير اسم المصنع اسم الخدمة

I-9 رمزها

تقديم طلب خطي لتغيير اسم المصنع متطلبات الحصول 
على الخدمة
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شهادة الاسم التجاري الجديد شرط أن يكون مالكه صاحب المصنع 
نفسه 

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

3 - 5 ايام عمل زمن تقديم الخدمة

تعديل على المنتجات سواء اضافة منتج او الغاء منتج اسم الخدمة

I-10 رمزها

طلب خطي لاضافة او الغاء منتج  1 .

2.   طلب توسعة في حالة خطوط انتاج جديدة
3.   موافقة الجهات المعنية )الصحة، البيئة,,,,, (

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تقرير زيارة ميدانية المرفقات

لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

5-3 ايام في حال عدم وجود مراسلات
21 يوم او اكثر في حال وجود مراسلات

زمن تقديم الخدمة
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توسيع المنشأة )اضافة منشآت أو مباني جديدة( اسم الخدمة

I-11 رمزها

تعبئة طلب توسعة منشأة صناعية 1 .

موافقة الجهات المعنية )الحكم المحلي، البلدية .... ( 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

خرائط مساحة او رخصة بناء 1 .
تقرير زيارة ميدانية 2 .

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

21 يوم زمن تقديم الخدمة

الغاء الترخيص، او اغلاق المنشأة بناءاً على طلب صاحب 
المنشأة

اسم الخدمة

I-12 رمزها

 تقديم طلب خطي لإلغاء الترخيص او اغلاق المنشأة من 
صاحب المنشأة

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تقرير زيارة ميدانية  المرفقات

لا يوجد الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة
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تجزئة منشأة صناعية اسم الخدمة

I-13 رمزها

تقديم طلب خطي من الأطراف ذات العلاقة 1 .
تغيير عقود الايجار اذا كان العقار الاصلي مستأجر 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

اتفاقية مخالصة بين الاطراف المعنية مصدقة من جهة  1 .
رسمية او محامي مرخص

خرائط المساحة 2 .
تعبئة نموذج طلب ترخيص لكل جزء 3 .

شهادة تسجيل للشركة الجديدة او سجل تجاري للمالك  4 .
الجديد

تقرير زيارة ميدانية 5 .

المرفقات

100 شيقل رسوم على كل رخصة اقامة او تشغيل الرسوم

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

5-3 ايام في حال عدم وجود مراسلات، 21 يوم او اكثر في حال 
وجود مراسلات

زمن تقديم الخدمة
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إتلاف منتجات، أو مواد، تالفة او منتهية الصلاحية بناء على طلب 
المصانع.

اسم الخدمة

I-14 رمزها

يتقدم المصنع بطلب اتلاف إلى مكتب الوزارة في 
المحافظة المعنية.

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد  المرفقات

لا يوجد الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يومين زمن تقديم الخدمة

المصادقة على نموذج حساب تكاليف القيمة المضافة للمنتج 
المحلي لغرض التصدير

اسم الخدمة

I-15 رمزها

تعبئة نموذج حساب تكاليف القيمة المضافة للمنتج المحلي. 1 .

الحصول على ترخيص صناعي. 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

صورة عن الرخصة الصناعية. المرفقات

لا يوجد  الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة
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نصف ساعه
أما في حال كانت المعاملة لمنتج لاول مره تستغرق يومين

زمن تقديم الخدمة

استقبال شكوى على منتج محلي اسم الخدمة

I-16 رمزها

تقديم طلب وتعبئة النموذج الخاص بالشكاوي  1 .

رفع مذكرة حول الشكوى 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد  المرفقات

لا يوجد الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

 حسب فحوى الشكوى، اذا تم سحب عينات، فالنتيجة حسب نوع
الفحص المطلوب

زمن تقديم الخدمة

استقبال شكوى على منشاة صناعية اسم الخدمة

I-17 رمزها

تقديم طلب وتعبئة النموذج الخاص بالشكاوي  1 .

رفع مذكرة توضيحية حول الشكوى 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد  المرفقات

لا يوجد  الرسوم
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مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

حسب فحوى الشكوى زمن تقديم الخدمة

سحب عينة بناء على طلب المصنع لمطابقتها مع التعليمات 
الإلزامية أو المواصفات

اسم الخدمة

I-18 رمزها

تعبئة نموذج طلب سحب عينة  1 .

تعبئة التعهد الخاص بتغطية رسوم الفحوصات وتوقيعه 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد  المرفقات

لا يوجد الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يومين لسحب العينة، ونتيجة العينة حسب نوع الفحص المطلوب زمن تقديم الخدمة

إعادة فحص عينة بناء على طلب المصنع اسم الخدمة

I-19 رمزها

تعبئة نموذج إعادة طلب سحب عينة  1 .

تعبئة التعهد الخاص بتغطية رسوم الفحوصات وتوقيعه 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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المرفقات لا يوجد 

لا يوجد  الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ,المكاتب الفرعية في المحافظات، 
موقع وزارة الاقتصاد الوطني الالكتروني

كيفية الحصول على 
الطلبات

 مقر وزارة الاقتصاد الوطني و جميع المكاتب الفرعية في 
المحافظات

مكان تقديم الخدمة

يومين لسحب العينة، ونتيجة العينة حسب نوع الفحص المطلوب زمن تقديم الخدمة
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المطابقة الفنية لبطاقة البيان اسم الخدمة

P-01 رمزها

تقديم طلب موافقة و مطابقة لبطاقة البيان متطلبات الحصول 
على الخدمة

كتاب من الشركة بخصوص الموافقة على بطاقة البيان 1 .

نسخ( المراد الموافقة عليها  نموذج عن بطاقة البيان)3. 2
شهادات الفحوصات المخبرية المتعلقة بطبيعة المنتج 3 .

شهادة تثبت مصدر السلعة 4 .

التراخيص الخاصة بالمنشأه ان لزم الامر 5 .

نموذج مصادقة على بطاقة البيان من قبل مؤسسة المواصفات  6 .

و المقاييس الفلسطينية

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني  كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني  مكان تقديم الخدمة

7 ايام  زمن تقديم الخدمة

طلب فحوصات مخبرية للمنتجات اسم الخدمة

P-02 رمزها

 تقديم طلب خطي لغايات التاكد و الفحص المخبري 
يذكر اسم السلعة المراد فحصها و عنوان المنشأه

متطلبات الحصول 
على الخدمة

لا يوجد المرفقات

حسب رسوم الفحص المخبري من المختبرات المعتمدة لدى 
الوزارة

الرسوم
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مقر وزارة الاقتصاد الوطني, المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني, المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

حسب طبيعة الفحص زمن تقديم الخدمة

تقديم شكوى على منتج او سلعة اسم الخدمة

P-03 رمزها

تقديم شكوى خطية تتعلق بطبيعة الشكوى و حيثياتها 
ومكان حدوثها و كل ما يتعلق بالمشكلة

متطلبات الحصول 
على الخدمة

جميع الاوراق الثبوتية التي تتعلق بالمشكلة ان وجدت 1 .

نتائج الفحوصات المخبرية ان وجدت  2 .

المرفقات

لا يوجد  الرسوم

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ، المكاتب الفرعية في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

مقر وزارة الاقتصاد الوطني ، المكاتب الفرعية في المحافظات مكان تقديم الخدمة

حسب طبيعة المشكلة  زمن تقديم الخدمة
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فحص ودمغ المصوغات المحلية )الذهب( اسم الخدمة

G-1 رمزها

صورة عن رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والدمغ 2 .

تسليم المصوغات من قبل التاجر 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

إقرار علم الوزن الموقع من الصانع/التاجر 1 .

استلام سند إيداع المشغولات 2 .
سند الإيداع البنكي 3 .

فيشه الإيداع البنكي 4 .
طلب إعادة الفحص إذا رغب الصانع/التاجر في حالة عدم  5 .

المطابقة للعيار المصرح به.
طلب الاسترداد في حالة استرداد المصوغات 6 .

طلب التكسير في حالة تكسير المصوغات 7 .

المرفقات

1. الفحص الأولي مجاناً
2. دمغ بالوزن 50 ديناراً أردنيا/كغم من المصوغات الذهبية

10 دنانير اردنية/كغم من المصوغات الفضية
دمغ بالقطعة 0.25 دينار أردنيا/قطعة يقل وزنها عن 5 غم من 

المصوغات الذهبية 
0.05 دينار أردنيا/قطعة يقل وزنها عن 5 غم من المصوغات 

الفضية
- 200 ديناراً أردنياً/1 كغم من المشغولات البلاتينية، أو الذهبية 

المركب عليها بلاتين.
- دينار أردني/ قطعة يقل وزنها عن 5 كغم من المصوغات البلاتينية 

او الذهبية المركب عليها بلاتين.
3. رسوم ضريبة القيمة المضافة تحسب حسب الفئات كما يلي:

المصوغات المصنعة من فئة )أ( الرسوم=58 دينار/1-  كغم
المصوغات المصنعة من فئة )ب( الرسوم=81 دينار/1-  كغم

المصوغات المصنعة من فئة )ج( الرسوم=127 دينار/1-  كغم
المصوغات المصنعة من فئة )د( الرسوم=215 ديناراً/1-  كغم

الرسوم
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4. في حال عدم مطابقة نتائج الفحص للعيار القانوني المصرح به 
من قبل الصانع/التاجر في إقرار علم الوزن، يتم دفع الرسوم بناءاً 
على نتيجة الفحص والعيار الناتج عنه ويدفع صاحب المصوغات 

الرسوم حسب المرفق:
- طلب إعادة الفحص للعينات=7 دنانير/إعادة

- استرداد المصوغات= 25 دينار/ 1 كغم من المصوغات  الذهبية
- طلب تكسير المصوغات : 

=  دينار واحد عن كل اختبار وتكسير المشغولات الذهبية
= ربع دينار عن كل اختبار وتكسير المشغولات الفضية

= ديناران عن كل اختبار وتكسير المشغولات البلاتينية او الذهبية 
المركب عليها بلاتين

من دوائر مديرية المعادن الثمينة في المحافظات  كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة التي يتبع لها مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة

فحص ودمغ المصوغات المستوردة )الأجنبي( الواردة مباشرة عن 
طريق الصانع او التاجر وليس عن طريق الجمارك/ المعابر الرسمية

اسم الخدمة

G-2 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والدمغ 2 .

تسليم المصوغات من قبل التجار 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

إقرار علم الوزن 1 .
استلام سند إيداع المشغولات 2 .

سند الإيداع البنكي 3 .
فيشه الإيداع البنكي 4 .

طلب إعادة الفحص إذا رغب الصانع/التاجر في حالة عدم  5 .
المطابقة للعيار المصرح به

المرفقات
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طلب الاسترداد في حالة استرداد المصوغات 6 .
طلب التكسير في حالة تكسير المصوغات 7 .

1.  الفحص الأولي مجاناً
2.  دمغ بالوزن 50 ديناراً أردنيا /كغم من المصوغات الذهبية

     10 دنانير أردنية/كغم من المصوغات الفضية   
      دمغ بالقطعة 0.25 دينار أردنيا /قطعة يقل وزنها عن 5 غم 

من الذهب
      0.05 دينار أردنيا/قطعة يقل وزنها عن 5 غم من المصوغات 

الفضية
3.    رسوم ضريبة القيمة المضافة=600 دينار/1 كغم من 

المصوغات الذهبية
4.   في حالة عدم مطابقة نتائج الفحص للعيار القانوني المصرح به 
من قبل الصانع/التاجر في إقرار علم الوزن، يتم دفع الرسوم 

بناءاً على نتائج الفحص والعيار الناتج عنه، ويدفع الصانع/
التاجر الرسوم كما ورد سابقاً في فحص ودمغ المصوغات 

المحلية من حيث الرسوم  و الاجراءات.

الرسوم

من دوائر مديرية المعادن الثمينة  في المحافظات  كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة أو المحافظة التي يتبع 
لها

مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة

فحص الششن للصاغة )عينة من سبيكة الذهب( اسم الخدمة

G-3 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والدمغ 2 .

تسليم الصانع عينة من السبيكة للمديرية او احدى دوائرها 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة
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إقرار علم الوزن 1 .

استلام سند إيداع المشغولات 2 .
سند الإيداع البنكي 3 .

فيشة الإيداع البنكي 4 .

المرفقات

7 دنانير/ عينة  من المصوغات الذهبية، 3 دنانير/عينة من 
المصوغات الفضية

20 دينار/ عينة من معدن البلاتين
10 دنانير/ عينة من المعادن المختلطة بالشوائب.

الرسوم

من دوائر مديرية المعادن الثمينة  في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة او المحافظة التي يتبع لها مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة

فحص  وتحليل وترقيم الأصناف غير المشغولة )السبائك( اسم الخدمة

G-4 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والترقيم 2 .

تسليم الصائغ سبيكة الذهب للمديرية او إحدى دوائرها 3 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.   إقرار علم الوزن           2.  استلام سند إيداع المشغولات
3.   سند الإيداع البنكي         4.  فيشة الإيداع البنكي

المرفقات

رسوم الفحص 7. 1 دنانير/ ششنة
رسوم الترقيم  2 .

5 دنانير/ 1 كغم من السبائك الذهبية
2دينار / 1 كغم من السبائك الفضية

7 دنانير/1 كغم من السبائك البلاتينية
6 دنانير/ 1 كغم من السبائك المخلوطة بأكثر من  معدن ثمين 

الرسوم
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من دوائر مديرية المعادن الثمينة  في المحافظات كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة او المحافظة التي يتبع 
لها

مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة

فحص أجزاء المعادن الثمينة التي تدخل في مستلزمات التصنيع 
لأغراض اخرى غير المصوغات

اسم الخدمة

G-5 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والترقيم 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

إقرار علم الوزن 1 .

استلام سند إيداع المشغولات 2 .
سند الإيداع البنكي 3 .

فيشة الإيداع البنكي 4 .

المرفقات

مبلغ 1. 1 دينار أردني عن كل اختبار من المشغولات الذهبية
مبلغ 0.25. 2 دينار عن كل اختبار من المشغولات الفضية

مبلغ ديناران أردنيان عن كل اختبار في المشغولات البلاتينية. 3 .

الرسوم

من دوائر مديرية المعادن الثمينة، بالمراجعة والمتابعة الشخصية، 
أو بتوكيل من يمثله أو من ينوب عنه بموجب وكالة رسمية

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة أو المحافظة التي يتبع 
لها

مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة
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فحص ودمغ المصوغات الواردة للمديرية عن طريق طواقم دائرة 
الرقابة والتفتيش على المعادن الثمينة في المديرية-المضبوطات-

المخالفات

اسم الخدمة

G-6 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 1 .
دفع الرسوم المترتبة على عمليات الفحص والدمغ 2 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

محضر ضبط المضبوطات من دائرة الرقابة والتفتيش في  1 .
مديرية المعادن الثمينة

محضر تحويل المضبوطات من دائرة الرقابة والتفتيش إلى  2 .
الدائرة المعنية بالاستلام في المديرية

كشف بنتائج تحليل المضبوطات 3 .
إقرار علم الوزن 4 .

استلام سند إيداع المشغولات )المضبوطات( 5 .
سند الإيداع البنكي 6 .

فيشة الإيداع البنكي 7 .
وصل دفع الرسوم والغرامات المترتبة على المضبوطات من  8 .

قبل المحكمة/النيابة العامة
كتاب الإفراج عن المضبوطات من المحكمة 9 .

المرفقات

رسوم الفحص و الدمغ- يسري على هذه المضبوطات ما  1 .
يسري على المصوغات المحلية والأجنبية من حيث الفحص 

والدمغ والضريبة المضافة.
رسوم الغرامات-يدفعها صاحب المضبوطات بناءاً على قرار  2 .

المحكمة وحسب ما يحدده القاضي في كل قضية/مخالفة وتدفع 
في حساب وزارة المالية عن طريق المحكمه

الرسوم
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تقدم هذه الخدمة للتاجر/الصانع من خلال التعاون بين دائرة 
الرقابة والتفتيش ودوائر مديرية المعادن الثمينة، ومن ثم التنسيق 
مع التاجر/الصانع لتكملة الإجراءات مع دوائر المديرية بعد إنهاء 

القضية في القضاء )المحكمة(

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة أو المحافظة التي يتبع 
لها

مكان تقديم الخدمة

يعتمد على حصول صاحب المضبوطات على قرار الإفراج عن 
مضبوطاته من المحكمة ولمدة يوم واحد في المديرية

زمن تقديم الخدمة

فحص ودمغ المصوغات الواردة للمديرية من الجمارك )المعابر( اسم الخدمة

G-7 رمزها

كتاب خطي من الجمارك تخاطب فيه المديرية بهذه الغرض 1 .
كشف بالكميات الواردة وأنواعها وأوزانها )البيان الجمركي( 2 .
إحضار المصوغات مشمعة إلى دوائر المديرية مع مندوب  3 .

الجمارك وصاحب المصوغات
دفع الرسوم المترتبة على المصوغات الواردة 4 .

متطلبات الحصول 
على الخدمة

إقرار علم الوزن من صاحب المصوغات 1 .

استلام سند إيداع المشغولات  2 .
سند الإيداع البنكي 3 .

فيشة الإيداع البنكي 4 .

المرفقات
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الرسوم التي تدفعها الجمارك )مجانية(
الرسوم التي يدفعها صاحب المصوغات:

رسوم فحص المصوغات 7 دنانير أردنية /عينة
رسوم الدمغ: 

دمغ بالوزن 50 دينار/1 كغم من المصوغات الذهبية
دمغ بالوزن 10 دنانير /1 كغم من المصوغات الفضية 

دمغ بالقطعة 0.25 دينار/قطعة وزنها اقل من 5 غم من 
المصوغات الذهبية

دمغ بالقطعة 0.05 دينار/ قطعة وزنها اقل من 5 غم من 
المصوغات الفضية

رسوم تثمين 1 % من قيمة المصوغات حسب التقييم والتقدير المقدم 
من لجنة التثمين في المديرية الى دائرة الجمارك )بدل خدمات(.
ملاحظة: في حالة عدم مطابقة المصوغات للعيار المصرح به 

قانوناً وحسب إقرار علم الوزن يسري على هذه المصوغات ما 
يسري على المصوغات المحلية والأجنبية في حالة الاسترداد او 

التكسير وبطلب خطي من صاحبها.

الرسوم

تقدم هذه الخدمة للجمارك لمساعدتهم في فرض الضرائب الجمركية 
على المصوغات المتحرز عليها من خلال معرفة قيمتها بواسطة 

خبراء التثمين في دوائر مديرية المعادن الثمينة  ، وتخاطب 
المديرية دائرة الجمارك خطياً بكافة التفاصيل، وتحفظ المصوغات 
في المديرية الى حين إحضار صاحبها لكتاب خطي من الجمارك 

يفيد قيامه بدفع كافة الرسوم الجمركية المترتبة عليها

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة او المحافظة التي يتبع 
لها

مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة
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رخصة مزاولة الحرفة اسم الخدمة

G-8 رمزها

)شروط الترخيص(: أن يكون المتقدم للحصول على 
الخدمة ممارساً للمهنة – تاجر/ صانع 

متطلبات الحصول 
على الخدمة

1.    تعبئة الطلب )النموذج( المعتمد من المديرية
2.    )4( صور شخصية

3.    رخصة البلدية
4.    شهادة حسن سير وسلوك من وزارة الداخلية

5.    شهادة عضوية من النقابة/الاتحاد المهني التخصصي.
6.    شهادة مشتغل مرخص من الضريبة المضافة
7.    صورة عن البطاقة الشخصية أو جواز السفر

8.    شهادة تسجيل سجل تجاري للشركات و الافراد.

المرفقات

25 دينار أردني لكل سنتين  الرسوم

يحصل الصانع/التاجر على هذه الخدمة في دوائر مديرية المعادن 
الثمينة بالمراجعة والمتابعة الشخصية أو بتوكيل من يمثلة او ينوب 

عنه بموجب وكالة رسمية

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة أو المحافظة التي يتبع لها مكان تقديم الخدمة

أسبوع زمن تقديم الخدمة

اعتماد العلامات التجارية للصاغة )المصانع( - )الشعار/الرمز( اسم الخدمة

G-9 رمزها

الحصول على رخصة مزاولة الحرفة من المديرية 
لصاحب العلامة

متطلبات الحصول 
على الخدمة

شهادة تسجيل علامة تجارية. 1 .

الشعار/ العلامة المصكوكة على قطعة نحاسية 2 .

المرفقات
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مجانية الرسوم

يحصل الصانع على هذه الخدمة في دوائر مديرية المعادن الثمينة 
بالمراجعة والمتابعة الشخصية او بتوكيل من يمثله أو ينوب عنه 

بموجب وكالة رسمية

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة او المحافظة التي يتبع لها مكان تقديم الخدمة

ثلاثة ايام زمن تقديم الخدمة

شكاوى المواطنين والصاغة اسم الخدمة

G-9 رمزها

1.    تقديم كتاب خطي بالشكوى حسب النماذج المعتمدة والخاصة 
بهذا الغرض في دوائر المديرية من الشخص المشتكي نفسه

متطلبات الحصول 
على الخدمة

تعبئة نموذج الشكاوى المعتمد في المديرية 1 .
ابراز الدلائل التي تؤكد على معطيات وحيثيات الشكوى 2 .

المرفقات

مجانية الرسوم

يحصل المشتكي على هذه الخدمة في دوائر مديرية المعادن الثمينة 
بالمراجعة والمتابعة الشخصية

كيفية الحصول على 
الطلبات

دوائر مديرية المعادن الثمينة حسب الدائرة او المحافظة التي يتبع لها مكان تقديم الخدمة

يوم واحد زمن تقديم الخدمة

تلفونات المديرية للمراجعة /   

تلفاكس : 02-2223333 دائرة الخليل

تلفاكس : 02-2987894 دائرة رام الله

تلفاكس : 09-2332022 دائرة نابلس
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